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1. Kalendar Google

Pomocou Kalenddara Google si mbzete udrzat prehlad o vietkych svojich udalostiach.
Ak chcete ziskat Kalendar Google, musite splnit (1):

1. U¢et Google mail
2. Prehliadag, ktory podporuje sluzbu Kalendar Google:
e Google Chrome
e Microsoft Edge
e Firefox
e Safari

Obr. 1 lkona sluzby Kalenddr Google (2)

2. Prostredie Kalendar Google

1. Krok:
Klikni na
-
Howne Reklamy o Sete @) Aot tlacidlo
ABOUT YOU, Tchibo Newsletter, ... Linkedin ’
Kalenddr
“+ 1 Ling@ Lenka, here's your weekly progress report - Weekly Report June 22, 2024 Activity English Known Words View all

4 » wpis Vypis 4801310900_480131 - Sprava sa nachadza v prilohe. / Message is attached.

gy Reklamy CIENED & Siee @ED @ Automatické
ABOUT YO, Tchitio Newsietiar, Lintedlin

Lenka, here's your weekly progress report - Weekly Report June 22, 2024 Activity English Known Wards ¥i...

Vypis 4801310900_480131 - Sprava sa nachadza v priloe. / Message is attached.
[ v480131.0df

L RECRENT SEM s W (3

Skollenie - zelam Vam pekny den.
dobro - DOBRY DEN ,PISEM KVOLI ZMENAM

‘skolenie - Dabry ded, dakujem Vam za pe ZKolenie tykajdi & Sitaci: Viaka Vi

&holenie - Dobry ded. rada som sa zixéastnila tohto kurzu. snad sa mi podari prist aj o tyzded. Ked doéra dovt...
skolenie - ahoj lea pozdravujem ta z skalenia

Skolenie - Dobry def, Skolenie 17.6.2024 5 pozdravom, Lenka Urbanska

skolenie - ahoj dnes mame skolenie

Skolenie - Pozdravujem Vas. Dakujem za odovedanie vedomosti. Pekny defi prajem. s pozdravom

skolenie - Dobry dent Srdecne Vas pozdravujem a velmi pekne dakujeme za Vase skolenie, Br k..

Bezpeénostné upozornenie - Nové prifilgensin i saindnnl Windous s samf zariadeni Wind..

Udalost bola presunuta do koa - Udalos vPravo sa zobr.aZI' .com! Kalend...
Vgt - Dobey def, preposislam vuithe prostredie avorn, Lonka ..
B M5 15 s Kalenddr Google

d 2lavy sii tu! ¥ - Nenechajté srorrarmus e nes vywer e

7 et e S LS VN S N

Obr. 2 Pracovné prostredie Kalenddr Google
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Obr. 3 Popis pracovného prostredie Kalenddr Google

Po kliknuti na tlacidlo Zobrazit na celi obrazovku sa zobrazi prostredie Kalendara Google
nasledovne (Obr. 4).

Tladidlo Tladidlo Tla&idlo Tladidlo Zobrazenie Tlagidlo Tlagidlo Zobrazit’ Tlagidlo
Skryt'/Zobrazit’ Zobrazit' dnesny Predchddzajtci Nasledujdci dnegného Nesimaa kalenddr ako: Prepndt na
panel s ponukou ddtum mesiac mesiac dédtumu Deri/Tvzderi/ ... tlohy (Keep)

Vytvorit'/
Moje kalenddra/
Dalie kalenddra = [ Kalendar ones ¢ > Jin2024 Nastavenia Tla.c:|’dl.o
\ 3 Aplikdcie
4 vytvorie 27 % 29 Kﬁé GOOQ'U
Udalost Den
fin2024
Po Kliknuti s J Tyzden w
v? : nuff na i Utha h Mesiac M Q G 9
Sipku tlacidla . : : : Hustota a farb )
Ao i " . Rok ¥ Uget Vyhladév... Mapy
Vytvorit’ sa Plan stretnuti
oorest " ‘ Tt jo p @
dialdgové okno R . - 4dni x
&, Hradat fudi &
Zobrazenie udalosti : ) ouTuce Hley Shrevy
W _l v kq|endépi /" Zobrazovat vikendy .
/ Lenka Urbanska Lenka UI"bGnSkd ZI Skaf dUplnky +/ Zobrazovat odmietnuté udalosti M u u
[ g :::denmy w J - +/  Zobrazit dokongené dlohy Gmail Meet Chat
a o 1630 workkon '
[J Glohy +/  Zobrazit rozpisy Casov na stretnutia
. v o ‘,
dKG I enda'r‘e Daléiekalenddre  + A » ’ E
OS.T UPI’Ii\;O 0 ity na Sovensiu 23 2 2 27 2 29 Kontakty Disk Kalendar
svojom Ucte
=& L]
Poli¢ko
Vyhl'addvat’
[udi

>
Zmiuvné podmienky - Ochrana sikromia

Obr. 4 Kalenddr Google




Kliknutim na Sipku tladidla Zobrazit kalendar ako (Obr. 5) si mbzete kalendar zobrazit
vo variantoch Den/TyZdern/Mesiac/Rozpis/4 dni.

D kolondir  ow ¢ > 24jina2024 Q0@ m- B o u@ B ondse  om < > Mil-jin202s 06 we- 80 5@
+ ® +
o o
N
N
. o
° °

Deri TyZden

B fokndsr  om > dn20zs QO @ ww- B0 u@ [ koonde 0w < > din202a-jin202 ROO mm- B0 5@

Mesiac Rozpis

Obr. 5 Zobrazenie réznych variantov kalenddra — Den — TyZden — Mesiac — Rozpis

3. Nastavenie tyzdna Pondelok - Nedela

Kalenddr Google vo variante TyZzden automaticky zobrazuje tyZzden od Nedela — Sobota.

Pre nastavenie tyZzdria Pondelok — Nedela (pozri Obr. 6). 1. Krok:
Klikni na Sipku
= [ Kalendar bres < >  Maj-jin 2024 2. Krok: Q ®|?| Tyden ~ B tlaéidla Zobrazit’
Klikni na tlac¢idlo kalenddr ako
b wweri - 26 27 N k NS J>31 . N\ a vyber Tyzderi
im:mu . ( ) 4. Krok:

Sekcia Moznosti 3. Krok: + Nastavenia I o
nastavenia Klikni na tla¢idlo Tyzderi

Nastavenia K3 | zobrazeny
| I Nedel'a - Sobota

2 3 4 s 8 7 8
s 0 ou o2 o1 ow o

o7 oo ow w2

s @ vy ow o
w1

4 Nastavenia

&\ Hradat fudi
Voo aendire . vasoheené IS Hustota a farba
#e som adpavedal(a) Ano aleho Maino

Lenka Urbanska | | e

[ Narodeniny Casoué pasimo e

[J Rodina Gas vo svete T1 ac It

Uiehy - astavenia udelosti

Dalsie kalendare + A 7:00 N Nastavenia upozormeni o

[0 sviatky na Slovensku Z]'Ska-r doplnk}r
Pridat kalendar v
mpsttovata expartorat

5. Krok:

Sobota Klikni na Sipku tlagidla
@ Lenka Urbanska Prlv)’/ deﬁ Tyidﬁa
® Narodeniny Nedela
b a vyber Pondelok

Obr. 6 Nastavenie kalenddra vo variante TyZden: Pondelok - Nedela
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Obr. 7 Zobrazenie kalenddra vo variante TyZden: Pondelok - Nedela

4. Vytvorenie nového kalendara

V prostredi Kalenddra Google mozete vytvorit viaceré kalenddre v ktorych mézete sledovat
rozliéné typy udalosti.

= [ Kalendar Dnes < > Jun2024

F vyoric - » 4
Jin2028 s

» o oW oW Zobrazenie udalosti
é eloalcmts evidované v kalenddri
Vs s e s b Lenka Urbanskd
&, Hladat fudi

i
Moje kalendare ~

& Lenka Urbanska
O Narodeniny
[ Rodina

[] Glohy

Oznalenie
dnes$ného dria

R 7
Dalsie kalendare
® 16:30 Workshop

Prihlsit sa na odber kalenddra

Vytvorit novy kalendar

Prehl'adavat kalendare, ktoré by vas mohli zaujimat

Z webaovej adresy

Importovat

st
2

Qo @

st o s0
1.jin

2. Krok: 3. Krok:
Klikni na tlacidlo Zadaj Meno
Vytvorit’ novy kalenddra napr.

kalenddr
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e

Obr. 8 Vytvorenie nového kalenddra

5. Krok:
Klikni na tlacidlo
Vytvorit' kalenddr




= EKalendér Des < > Jun2024 Q @ @ Meic- B @

b Vot » % M L1in 2

Kliknutim na tlagidlo
MoZnosti kalenddra Prdca
sa zobrazi okno

Jin 2024

s tlaéidlami: e . ; . .
@ = = oo :
CRE s ¥ J Zobrazit iba tento kalendar
Moje kalendére ~ 1. Skry‘f Vv ZOZname & 14 15 1
Lenka Urbanské
2 Z [ Narodeniny
Ka',e nda.re’ kTo.'_"e | 2 eea Nastavenia a zdielanie
st k dispozicii 0] Roans

Glohy ” 2 2 2 2
® 1630 Workshop

et eoceee
200000
.{oc0000 B ' ' “
Vyber farbu 200000
+

Obr. 9 Zobrazenie nového kalenddra Prdaca

5. Vytvorenie udalosti

V prostredi Kalendara Google je mozné udalosti vytvorit viacerymi spésobmi (3):

1. Kliknutim na prdzdny ¢as v kalendari (Obr. 10)
2. Kliknutie na tlacidlo

e Vytvorit

e Rychle vytvorenie udalosti

e Vytvorenie udalosti v zdielanom kalendari

Vytvorenie udalosti Pracovny pohovor v kalendari Praca zobrazuje Obr. 10.

= [ Kalendar Dnes < > Jun2024 Q @ @  Mesic

3 so
El 1.jin

4. Krok:
Pridaj ndzov
udalosti

5. Krok:
Pridaj cas
udalosti

3. Krok:
Klikni na tla¢idlo
Udalost’

Pridajte nazov a ¢as

Udalost  Uloha

Mofé gslenis. 2 @ Streda,26.jina - Seda,26,jina .
[0 Lenka Urbanska Neopakuje sa
O Narodeniny Vyhladat tas
Lok = .

Zaskrkni policko
kalenddra
Prdca

Pravy taidlom mys(

klikni na defi v kalenddri

28 2

Zobrazenie
udalosti v kalenddri

6. Krok:
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(miesto) udalosti

4. Krok:
Klikni na tlacidlo
UloZit'

Obr. 10 Vytvorenie novej udalosti
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Obr. 11 Zobrazenie vytvorenej udalosti v kalenddri Prdaca
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6. Zdielanie kalendara

Vsetky vytvorené kalendare je moZné zdielat a pre kaZzdy z nich nastavit odlisné povolenia
na pristup.

6.1. Zdielanie kalenddara s konkrétnymi [udmi

= P4 Kalendar Dnes < > Jin2024 Q @ @&  Mesic ~ (]
™ u st st o
+ vywori - ” » » ® a

4. Krok:
V sekcii Zdiel'anie s konkrétnymi I'ud’'mi
alebo skupinami klikni na tlacidlo

2. Krok:
Klikni na tlacidlo

3. Krok:
Klikni na tlaéidlo

Moznosti kalenddra Prdca Nastavenia a zdielanie 1@ szl silic Pridat’ ['udi a skupiny

7o € > e = s B
€ Nastavenia

2 oo Zobrazit iba tento \ /
Vaeoberné v

Moje kalendére . . Zdiefanie s konkrétnymi fudmi alebo skupinam|
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kalenddra napr-.

Lenka Urbanska o Lenka Urbanské
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A S —
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Nastavenia pra mojs kalsndare

[ Rodina
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Zmenit udalosti
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Obr. 13 Nastavenie zdielania kalenddra s konkrétnou osobou
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Obr. 14 Zdielanie s konkrétnymi ludmi alebo skupinami - Nastavenia
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1. Krok:
Otvor ponuku
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6.2. Zdielanie kalendara s verejnostou
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Pridat kalendar v
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— Odkaz na zdielanie vaého kalendara

~
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Obr. 15 Zdielanie kalenddra s verejnostou

7. Odstranenie kalendara

< Nastavenia

Vseobecné
Pridat kalendar M

Importovat a exportovat

Nastavenia pre moje kalendare
@ Lenka Urbanska

® Prica ~
| Nastavenia kalendara

Automatické prijimanie
pozvénok

Povolenia na pristup
K udalostiam

Zdiefanie s konkrétnymi
Tudmi alebo skupinami

Upozornenia na udalosti

Upozornenia na celodenné
udalosti

Iné upozornenia
Integrécia kalendéra

Odstranenie kalendara

Rodina

Nastavenia pre dalsie kalendre

@ sviatky na Slovensku

Vereins webova adresa k tomuto kalendary

Ksd naviozenie
<iframe src="itps://¢ 150

Mozete sl prisposabit kod alebo viozit viac kalendsrov.

Prispssobit
https//calendar.google.com/calendar/ical/381) 2. Kro k:
Titoatess pouttens st tomuto ey i Zobraz sekciu
Upczomenie Adresa s ngovat a ek e
stranenie
kalenddra
Upozomenie: Tajni adresu by ste nemali nikomu poskytndt. Dals
Resetovat
Odstranenie kalendéra 3. Krok:
Klikni na tlaéidlo
Zrudit odber P
) i Odstranit
e /
Odstranit NG

Obr. 16 Odstranit kalenddr, zrusit odber
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8. Upozornenia

V teleféne, pocitaci alebo e-mailom mozZete dostavat upozornenia, ktoré Vam pripomenu
nadchadzajuce udalosti. Nastavenia upozorneni mozno zmenit pre jednu alebo viacero
udalosti (4).

8.1. Zmena nastaveni upozorneni

Upozornenia na udalosti mbZete dostavat (5):

e e-mailom.

e upozornenia na ploche, ktoré sa zobrazuju mimo webovych priehliadacov. Kalendar
musi byt otvoreny (Obr. 19).

e upozornenia, ktoré sa zobrazuju v okne Kalendara Google.

Upozornenie je mozné nastavit ihned pri vytvarani udalosti (pozri Kapitola 5. Vytvorenie
udalosti)

X Zadajte nazov

2. Krok:
Nastav &asovanie
upozornenia

3.j012024 a7 3. jil 2024

Cely ded Neopakujesa -

1. Krok: Podrebnosti udalosti  Vyhl'adat ¢as Hostia
Klikni na tlacidlo
Pridat’ Pridat videokonferenciu Google Meet Pridat hosti
upozornenie
Pridat miesto
Povolenia hosti
fal Upozornenie ~ 1 d. ~ vopredo 09:.00 X [ Menitudalost

Pridat upozernenie Pozyvat dalsich hosti

Vidiet zoznam hosti

(9 Praca ~ @~

3 Maméas ~  Predvolendviditelnost -~ (@

]

& | B T U = =|& ¥

Pridat popis

Obr. 17 Nastavenie upozornenie pri vytvdrani udalosti
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= Kalendar Dnes < » Jun 2024

PO ur
+ Vytvorit 27 28
Jun 2024 < 3
P U s 5 P s N
7 28 23 30 Ed] 1 2
3 4 5 L] 7 8 9
10 mn 12 13 14 1% 16 3 4
17 18 19 20 Fal 22 3
24 e 26 27 28 3 30
1 2 3 4 5 L] 7

&\ Hradat ludi

10
Moje kalendare ~
[0 Lenka Urbanska 2. Krok:
O Narodeniny Klikni na ﬂfxCldIO

Upravit’

Praca
[ Rodina
[] tiohy i

[7fs & : x

@ Pracovny pohovor
Streda, 26. juna - 10:00 - 11:00

Daléie kalendare +

[ sviatky na Slovensku

@ Trieda SNP

Trieda SNP, Kosice, Slovensko

Préca [

ST ST
29 30
5 . 6
12 13
19 20

1. Krok:
Klikni na Udalost’

Autor: Lenka Urbanska

— "

|

X Pracovny pohovor

Zmiuvn

26.jin2024 10:00 aZ 1100

O celjded Neopakuesa «

3. Krok:
Klikni na tla¢idlo
Pridat’ upozornenie

Podrobnostl udalost|

Pridat videckonfere

@  Trieda SNP Kosice, Siover?
g
- |

Préca ~

26, jon 2024 {GMT+02:00) Stredosurdpsky Cas-Praha  Casové phsmo

=R

Hostia

Pridaf hosti

Povolenia hosti

[ Menit udslost
Pozyvat dalich hosti
m

Pracovny pohovor

26.jun2024 10:00 aZ 11:00 26.jun 2024 (GMT+02:00) Stredoeuropsky as-Praha Casové pasmo

[ celyden Neopakujesa ~

4. Krok:
Nastav ¢asovanie
upozornenia

Podrobnosti udalesti  Vyhladat cas

(7] Pridat videckonferenciu Google Meet
@ Trieda SNP, Kosice, Slovensko m
O [Heezaeniely | < Pre odstrdnenie

upozornenia klikni na

Pridat upozornenie

m Dalsie akcie ~

Hostia

Pridat hosti

Povalenia hosti

[0 Menit udalost

Pozjvat dalsich hosti

tlagidlo Odstranit’ X

Obr. 18 Nastavenie upozornenia jednorazovej udalosti
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3. Krok:

1. Krok:
Klikni na tlagidlo

Zobraz sekciu
Nastavenia upozorneni

c

2 calendargoogle.com/csler!

= [ Kalendar Dres n 2024

4. Krok:
Klikni na tla¢idlo
Upozornenia

Nastavenia

2. Krok:
Klikni na tlagidlo
Nastavenia

} vytvorit

.\ ;
1 Nastavenia upozorneni

Jun 2024

Upozomenla
Upozornenia

6. Krok:
Pre nastavenie,
zaskrtni poli¢ko

Prehravat zvuky upozorneni

[ Rodina

Glohy

Dalsie kalendare + A

Vypnuté

[ sviaty na Slovensku

Upozornit ma iba v pripade, Ze som odpovedal(a)

Upozornenia na pracovne] ploche

Upozornenia

0 alebo Mozno

Nastavenia

Kos

Hustota a farba

B | Tladit F -

Ziskat doplnky

p

5. Krok:
Klikni tlacidlo
Upozornenia

Obr. 19 Nastavenia upozorneni

Tip: Zmeny vykonané v mobilnych zariadeniach sa synchronizuju s upozorneniami v pocitaci.
Ak napriklad v telefone vyberiete upozornenie, ktoré sa ma spustit hodinu pred nejakou
udalostou, v tomto Case sa Vam tieZ zobrazi vyskakovacie upozornenie v pocitaci (6).

V mobilnych zariadeniach (OS Android) mozete:

e upravit upozornenia na jednorazové aj celodenné udalosti;
e zvolit upozoriovanie prostrednictvom upozorneni v zariadeni alebo e-mailom,

pripadne oboma spésobmi.

Informacie k nastaveniu upozorneni v mobilnom zariadeni najdete tu 6.

9. Zatvorenie kalendara

vie@mimlicleElclcI@| ¢ mM I AIc|clo

« e (= 4

= [ Kalendar Jun 2024

} wtvorit ~ 27 2

Jun 2024 < >

&, Hradat fudi

Moje kalendére ~
[0 vLenka urbanska
O Narodeniny
Préca
[ Rodina

Ulohy 7 18
Balsiekalendire  + A

[0 sviatky na Slovensku

® 14:30 Pracowny pohovr

@ Email - Ing. Lenka Urbansks P X

2

& Dorucené (16) - Iszerdiova@a

1. Krok:

Klikni na tlacidlo

Zatvorit’ X

® x O
8 o =@

Obr. 20 Zatvorenie kalenddra
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