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1. Uvod

Google LLC je americka spoloénost zalozena 4. septembra 1998 studenti Larry Page a
Sergej Brin. Jednym z prvych a hlavnych produktov firmy bol internetovy vyhladavac, ktory
dokaze vyhladat webové stranky, obrazky, Usenetové diskusné skupiny (ktoré archivuje ako
Google Skupiny), spravodajské servery, vided, ponuky on-line predaja a iné. K najznamejsim
softvérovym projektom firmy Google patri (1):

e Google vyhladavac (Google) — najpouzivanejsi vyhladavac na svete,

e Google Mail (Gmail) — sluzba elektronickej posty,

e Google Zapisnik (Google Keep) — slizi na rychle ukladanie poznamok,

e Google Kalendar (Google Calendar) — internetovy kalendar,

e Google Disk (Google Drive) — cloudové ulozisko,

e Google Hangouts (Google Hangouts)- komunikacna platforma,

e Google Chat (Google Chat) — rychle posielanie spravy,

e Google Meet (Google Meet) — videokomunikacna sluzba,

e Google Chrome (Google Chrome) — webovy prehliadac,

e Google Prekladac (Google Translator) — internetovy strojovy prekladac.

Tip: Viac o softvérovych produktoch Google najdete tu:
https://cs.wikipedia.org/wiki/Seznam produkt%C5%AF Google

1.1. Google mail - Gmail

Gmail je bezplatna e-mailova sluzba poskytovana spolo¢nostou Google, ktord umozriuje
pouZivatelom vytvarat a spravovat e-mailové Gcty, posielat a prijimat e-maily, organizovat ich
do priecinkov a vykonavat rézne operécie spojené s elektronickou postou, ako je archivacia,
vyhladavanie, filtrovanie a oznacovanie sprdv. V sucasnosti poskytuje zadarmo uloZzny priestor
15 gigabajtov (zdielany spolu s Google Diskom a Fotkami Google) (2).

Tip: Viac o sluzbe Gmail najdete tu: https://support.google.com/mail/?hl=sk#topic=7065107

Obr. 1 Logo sluzby Google Mail (3)



1.2. Spristupnenie sluzby Gmail

Gmail je sluzba elektronickej posty (Webmail, Web-based e-mail) uréena primarne pre
pristup k e-mailovej schranke cez internetovy prehliadac na rozdiel od e-mail klientov (napr.
Microsoft Outlook, Mozilla Thunderbird) (4). Sluzba Google Mail (Gmail) je pristupna
prostrednictvom viacerych internetovych prehliadacov (5):

e Google Chrome (sluzba Google),
e Microsoft Edge,

e FireFox,

e Safari X.

Tip: Ak chcete Gmail pouZivat ¢o najlepsie a mat k dispozicii bezpecnostné aktualizacie,
pravidelne inovujte webovy prehliadaca Google Chrome na najnovsiu verziu (5).

Viac o internetovych prehliadacov najdete tu: https://www.itlearning.sk/aky-prehliadac-si-
vybrat-chrome-firefox-ci-edge/

1. Krok:
Klikni na internetovy
prehliada¢

N
f 2. Krok:

Do prikazového riadka Safari Firefox Chrome Edge =

internetového i3 :
prehliadaga zadaj Apple Mazilla Google Microsaft
adresu
mail.google.com
a stla¢ kldvesu Enter

Pl

Q  vyhladajte na Googli alebo zadajte webovti adresu

G

Pridat odkaz

7 Prispbsobit Chrome

Obr. 2 Spristupnenie sluzby Gmail prostrednictvom webového prehliadaca Google Chrome (6)



2. Vytvorenie e-mailového Uctu Gmail

Ak chcete pouiZivat sluzbu Gmail, je potrebné vytvorit si (zaloZit) e-mailovd schranku (e-
mailovy Ucet). E-mailovd adresa Vasej e-mailovej schranky bude vtvare napriklad
lenka.urbanska@gmail.com.

G

Prinlaste sa [\

Pokracovat do Gmailu

Zabudli ste e-mail?

1. Krok: 3. Krok:
Klikni na tla¢idlo Klikni na tla¢idlo
e Nie je to vas pocitac? Prihlaste sa sukromne pomocou rezimu pre hosti 6 .
) i ale
VyTVOI"lT Ucet =<lije informacie o pouzivani rezimu pre hosti J

—
Vytvorit ucet

A 4

Na moje osobné pouzitie

2. Krok:
Vyber jednu z
moznosti

Pre moje dieta

Na pracu alebo spravu mojej firmy
Obr. 3 Vytvorenie e-mailovej schranky Gmail

Poznamka: E-mailova schranka je presne taka ista, ako klasicka postova na brane, iba je
elektronickd. E-mailova adresa je Vasa postova adresa, odkial posielate a kam prijimate e-
mailové spravy (7).

2.1. Registrac¢ny formular

Na vytvorenie e-mailovej schranky Gmail je potrebné vyplnit registracny formuldar.

2.1.1. Krstné meno

2. Krok:
o Zadaj Krstné meno
J
CET A d Krstne meno
Vytvorit ucet Google [
Zadajte svoje meno ( 3. Krok:
‘ ] Zadaj Priezvisko
Priezvisko (nepovinné) \'\\
Dalej 4. Krok:
Klikni na tlacidlo
Dalej
Slovendina Pomocnik  Ochrana sikromia  Podmienky

Obr. 4 Registracny formuldr - Krstné meno

1. Krok:
Vyber krajinu




Tip: Krstné meno — vytvor lahko zapamatatelné, napr. svoje meno a priezvisko.

2.1.2. Datum narodenia a pohlavie

( )
-~ 1. Krok:
7 Zadaj Datum narodenia:
/ Defi-Mesiac-Rok
: A J

Mesiac - Rok

Zakladné informacie g

Zadajte datum narodenia a pohlavie
Pohlavie 2. Krok:
Vi . .
Zadaj Pohlavie
Preco ziadame o datum narodenia a pohlavie )
~
Dalej 3. Krok:
Klikni na tlacidlo
Dalej
/

Obr. 5 Registracny formuldr - Datum narodenia a pohlavie

Den ‘

2.1.3. E-mailova adresa Gmailu

~
s 1. Krok:
Vyber jednu z moZnosti
Vyberte ad resu SI uiby (O priezviskom84@gmail.com

J
\

Gma || (O mpriezvisko737@gmail.com 2. Krok:
V pripade vyberu
Vyberte adresu Gmailu alebo si vytvorte viastnd @® Vytvorte siviastnd adresu Gmailu moznosti:
Vytvorte si vlastnd
Yymereria acesy Gmat adresu 6mailu,
[ ! Rl e zadaj vlastnd
Mbtete poutit plsmend, &islice a badky e-mailovd adresu /
~
| 3. Krok:
Klikni na tla¢idlo
Dalej
Obr. 6 Registracny formuldr — Viyber adresy Gmail -
4. Krok
G V pripade, Ze
pouZzivatel'ské meno sa

uZ pouziva, zadaj nové.

Vyberte ad resu SIUZ by (O priezviskom84@gmail.com
Gma” (O mpriezvisko737@gmail.com

Vyberte adresu Gmailu alebo si vytvorte vlastni @ Vytvorte si vlastnd adresu Gmailu

Vytvorenie adresy Gmail
[ meno.priezvisko @gmail.com

@ Toto pouivatelské meno sa uZ pouziva. Skiste ing

5. Krok:
Dalej Klikni na tlagidlo
Dalej

Obr. 7 Registracny formuldr — Vytvorenie adresy Gmailu



2.1.4. Heslo

G ( 1. Krok:
Zadaj heslo
. . I ~ Heslo
Vytvorte Si Sllne heSIO Hdsgmall2024 /K\
Vytvorte silné heslo, ktoré pozostava z kombinacie pismen, Potvrdit / 2. Krok:
Cisiel a symbolov [ Hdsgmail2024| | L Zadaj Potvrdit’ heslo

Zobrazit heslo

3. Krok:
Dalej Klikni na tlacidlo
Dalej

Obr. 8 Registracny formuldr- Heslo

Tip: Pri tvorbe hesla zohladnite parametre: dizka, pouZitie znakov, sdvislost s identitou.
Idedlna dizka hesla je 10 - 15 znakov. PouZivajte pismena (velké, malé), ¢islice (0-9) a $pecidlne
znaky (+,-,,%,=,>,<,/,*, ...). NepouZivajte diakritiku a medzery! Heslo by nemalo obsahovat
Vase (Vasich blizkych): meno, datum narodenia, telefénne Cislo. Vo vSeobecnosti plati, Ze

heslo by nemalo byt nijako spaté s Vasou identitou (8).

Pomécka na zapamdtanie: Veta, z ktorej pouZijete len prvy znak z kazdého slova, napr.: Prvy
byt, v ktorom som byval s priatelkou bol na Hlavnej 8: Pb,vksbspbnH8).

Viac o bezpecnosti na internete ndjdete tu: https://csirt.upjs.sk/#/

2.1.5. Overenie identity

1. Krok:
Vyber krajinu
=

7

Ziskajte overovaci kad odoslany ps

2 v | 2. Krok:
IEi)cigkgztzte, ze nie ste - | e

Google toto &islo overi prostrednictvom spravy SMS (mdzu sa (Etovat
poplatky) 3. Krok:
Klikni na tlacidlo

Dalej

Obr. 9 Registracny formuldr — Overenie identity

Po klikniti na tla¢idlo Dalej, na zadané teleféne &islo bude odoslany $estmiestny overovaci
kod (pozri SMS).

10



~ 4. Krok:
Zadaj 6-miestny

overovaci kéd

Zadaﬁe Sestmiestny overovaci kod a poturdte, Ze ste dostali texmvu

Zadajte kod

)

Zadajte kod

G- 5. Krok:
V pripade, e 6-miestny Klikni na tlagidlo
overovaci kéd Vdm nebol Dalej
doruceny, kliknite na ponuku
Ziskat' novy kéd
Ziskat novy kod
Obr. 10 Registracny formuldr — Overenie identity: 6-miestny overovaci kod
2.1.6. Udaje na obnovenie sluzby — e-mail, telefénne ¢islo
1. Krok:
G Zadaj e-mailovi
adresu na obnovenie

(nepovinné)

Pridajte e-mail na
obnovenie

[ E-mailova adresa na obnovenie

Adresa, pomocou ktore] vas Google méze kontaktovat 2. Krok:
v pripade neobvyklej aktivity vo vasom Géte alebo vam poméct, V pripade neuvedenia
ak do Uétu stratite pristup. e-mailovej adresy na
obnovenie, klikni na
- - ~ tlaéidlo Preskoéit’
( Dalej I Preskodit ‘J/K
. AN /
Obr. 11 Registracny formuldr — Udaje na obnovenie sluzby: e-mail
3. Krok
-~ . z 20
Zadaj telefdnne Cislo

(nepovinné)

Pridanie telefonneho . /\

Google bude toto ¢islo pouZivat iba na zabezpecenie Gctu, Neuvidia ho ostatni.

v r
( :l Sla Neskdr méZete nastavit, & sa mé pouZivat af na iné iely.

4. Krok:

V pripade, ze
nechcete uviest’
telefénneho &isla,
klikni na ponuku
PreskoCit’

- . \/
( Dalej N Preskoéit

Obr. 12 registracny formuldr — Udaje na obnovenie sluzby: telefénne Cislo

11



2.1.7. Nastavenia uctu

~ 1. Krok:
\, Vyber jednu z

moznosti
VYberte nastavenia O Expresne (jeden krok)

Vyberte nastavenia v jednom kroku. Na zaklade nastaveni, ktoré
zapnete alebo vypnete, bude prispdsobovany zobrazovany cbsah
a prostredia reklamy.

2. Krok:
Klikni na tlacidlo

Manualne (Styri kroky)
O <
Dalej

Vyberte nastavenia v jednotlivych krokoch. Na zaklade nastaveni,
ktoré zapnete alebo vypnete, bude prispésobovany zobrazovany
obssh a prostredia reklamy.

Nastavenia moZete kedykol'vek zmenit na account.google.com

Obr. 13 Registracny formuldr — Nastavenie tctu

V pripade, Ze ste si v predchadzajucom kroku Vyber nastavenia pre pouzivatela vybrali
moznost Expresné prisposobenie (jeden krok), v nasledujucich krokov budu k dispozicii
informdcie ako:

e \yber nastavenia

e Potvrdenie svojho nastavenia

e Ochrana sukromia a zmluvné podmienky

e Povolenie v Gmaile a sluzbach Chat aj Meet inteligentnych funkcii, ktoré vyuZivaju
Vase udaje

e Prisp6sobenie si dalsich sluzieb Googlu pomocou svojich Udajov z Gmailu a sluzieb
Chat aj Meet

12



G

Vyberte nastavenia

v zavislosti do vasho vy jich dsiov
k dispozici prispbsobeneféie prostredie a vacsiu kontrolu nad
o reklamar,

[R  Aktivita na internete a v aplikaciach

1. Krok:
Pozorne si
prestudujte
informdcie tykajtice

sa vyberu nastavenia

i
vysledky a uzitoénejSie odporiéania aplik: obsahu.
Balsie informicie o aktivite na internete a v aplikiciach

Historia na YouTube

YouTube a poméha vam zapamatat si kde ste prestali.
Dalsie informacie o historii na YouTube

@ Prisposobené reklamy
Toto nastavenie zaistuje relevantnejgie reklamy a kontrolu nad
informaciami, na 28klade ktorych sa budd zobrazovat.
Dalsie informécie o prispasobenych reklamach

Aké tdlaje sa pouzivaju

il .
av apiiksciach Googlu (naprikiad vo Vyhfadévani a Mapach) a zahifia
v ie o2 ukladé

sluzby Googlu.

Histdria na YouTube uklad vides, ktoré pozerate, a obsah, ktory hfadte
pri pouivan sluzby YouTube.

o zené uéte

hiavie) aj interakcie.
sinzerentmi. VaSu aktivitu pouzijeme aj na dalSich weboch a v injch
aplikacich, ktoré vyuzivajd nase reklamné sluzby.

3. Krok:
Pozorne si prestudujte
informdcie tykajlce sa

vyberu nastavenia

G

Potvrdte svoje
nastavenia

Svoje nastavenia mbzete kedykolvek zmenit vo svojom Géte
Google

@ Aktivita na internete a v aplikacisch
Toto nastavenie bude zapnuté

@ Historia na YouTube
Toto nastavenie bude zapnuté

@ Prisposobené reklamy
Toto nastavenie bude zapnuté

Subory cookie a podobné technologie

(usibory ). Si 2
zhromazdovania tdajoy, aby sme mohii:

«  poskytovat # iklad o
a achranu pred spamom, podvodmi a zneuzitim;

= merat zapojenie publika a Statistiky webov s ciefom zistit, ako si
nase sluzby pouivané.

2. Krok:
Ak sthlasite
s nastaveniami,
kliknite na tlaéidlo
Prijat’ vSetko

Ako tieto udaje pouzivame

Ked sa prihiasite a tieto nastavenia s zapnuté, 0sobné idaje sa budi
ukladat die vo
Vyhfadavani, na YouTube, v Mapéch a dalSich sluzbach Googly, aby bolo
mozné napriklad

*  pokracovat v prehravani tam, kde ste skonéili;

napriklad odporicania Clankov, aplikacii a videi;
poskytovat odporicania na domovskej stranke sluzby YouTube.

Ked e toto nastavenie vypnuté, funkcie sluzby YouTube, ktoré
prisposobuji vase prostredie na zaklade historie, s zakézan.

Na zéklade vaich informdcii tie zobrazujeme reklamy. Reklarmy vém
prisposobujeme v sluzbach Googlu a na weboch a v aplikaciach, ktoré
spolupracui s Googlom, aby

sa 2 témach,
zaujimat;

= ste mohi biokovat konkrétne témy a inzerentov.

Vase osobné udaje nikomu nepredévame.

Ako mozete svoje udaje spravovat

Svoju aktivitu mbzete kedykolvek ruéne odstranit. Okrem toho sa budi

aktivita na internete a v aplikéciach starsia ako 18 mesiacov a historia na
¥ .

N simo:
‘zmenit nastavenia a odobrat svoj sihlas.

, odstranitich,

( Odmietnut vietko

YN it )

4. Krok:
Ak sdhlasite
s nastaveniami,
kliknite na tlacidlo
Potvrdit’

Ak sihlasi

, pomocou siborov cookie budeme okrem toho:
= zlepsovat kvalitu nasich sluzieb a vyvilat nové,

«  zobrazovat reklamy a merat ich efektivnost,

« v zévislosti od vaSich nastaven zobrazova prisposabené alebo
vaeobecné reklamy na Googli a internete.

napriklad aktuzine prehliadanym obsahom alebo vasou polohou
4m jo zalozené na v& i Prispdsobeny
vadej

o ) i, Kird i
na YouTube. Prispsobeny obsah a reklamy zahfiajd napriklad

YouTube a reklamy, ktoré si upravené na mieru podfa vasich zaujmov.

Zmenou i ga méi i iektoré aleb
vsetky subory cookie.

Pripomenutie tykajice sa ochrany osobnych tdajov
O nikolko tyzdiov vam posleme pripomenutie, aby ste tieto
nastavenia skontrolovali

C

Potvrdit )

Obr. 14 Registracny formuldr — Viyber nastavenia
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Obr. 15 Registracny formuldr — Potvrdenie nastavenia




(

5. Krok:
Pozorne si prestudujte
informdcie tykajlce sa

ochrany stkromia
a zmluvné podmienky

N

Ochrana sukromia a
zmluvné podmienky

G o~

i é podmienky spolo¢ lea
2mluvné podmienky sluzby YouTube (oboje obsahuid informacie

0 vasom 14-diiovom préve na odstipenie), aby ste vedell, Go mozete
ogakévat pri pousivan sluzieb Googlu wrétane sluzby YouTube. Vyberom

funkeidm, Ked sa naprikiad

Google, mézete si loit adresy domova a préce. Ked sa prihlasite na
YouTube, mézete pridavat k videam oznacenia paci sa mi, odoberat
Kandly a vytvorit i vastny kanl na YouTube. Zmluvné podmienky

4 i ot v

a

my oSakavame od vas.

Nezabudnite, ze pravidia ochrany sikromia spolonosti Google

opisui, ol
sluieb Google.

MR
Povolte v Gmaile a sluzbach Chat aj Meet
inteligentné funkcie, ktoré vyuzivaju vase tdaje

Vyuzivajte Gmail, Chat a Meet naplno s inteligentnymi funkciami

a prisposcbenim na zaklade vasho obsahu a spasobu, akym tieto sluzby

pouZivate.

(O Pokradovat s inteligentnymi funkciami
Ginail vam bude nadalej poskytovat

= automatické filtrovanie a kategorizacia sprav (Hlavné, Siete, Reklamy);

Inteligentné vyhladavanie (navrhy kfiéovych slov, relevantngé vysledky
a viac)

rychle pisanie (navrhovany text) v sprave;

rychle edpovede (navrhované rychle reakcie) v spréave;

karty sihrnu nad spravami (cestovanie, sledovanie zasielok a dalSie);

O Vypnutinteligentné funkcie
Tato moinost deaktivuje alebo zhorsi vykonnost funkeii vy3sie a aj
dalsich. Mozete ju znova zapnit v Nastaveniach Gmailu. Dalgie informacie

122 Dalé]

7. Krok:
Pozorne si prestudujte
informdcie tykajtce sa

pouZivania inteligentnych
funkcii a vyberte jednu z
moZznosti

extrahovanie podrobnosti o udalostiach na vytvaranie vstupov v kalendari;

f

6. Krok:
Ak sthlasite
s nastaveniami
tykajlcimi sa ochrany
sdkromia a zmluvné
podmienky, kliknite na
tlagidlo Sdhlasim

ad ked

jjem, zatial &
zabezpecenia na ochranu vasho sikromia. To znamens, Ze vase
informacie spracovavame napriklad na tieto ucely:
«  poskytovanie, udriavanie a zlepSovanie sluzieb, aby splfal
potreby pouzivatelov;

« vjvoj novich produktov a funkcii ktoré bud ugitoéné pre
pouzivateloy;

= pochopenie, ako fudia nase slusby pousivaid, aby sme ich mohii
zaistovat a ziepsovat;

o jeho Gprava, aby bol

veku)

marketingové akiivity, pomocou ktorjch pouzivatelov
informujeme o nasich sluzbach;

nasich sluzieb bez peagného poplathu (v pripade
prispsobenych reklam Ziadame o sihias).

« rozpoznévanie, zabrafiovanie a iné riesenia ochrany proti
podvodom, zneuitiam a bezpecnostaym i technickym
problémo so sluzbami;

achrana pred poskodenim prév, majotku alebo bezpecnosti
spolocnosti Google, jej pouzivatefov alebo verejnosti tak, ako to
vyzadujt alebo dovolujd prévne predpisy, napriklad
spristupfiujeme informacie organom tatne] spravy;

jskumu, pomocou pre
poutivatelov a na prospech verejnosti;

« uplatiovanie pravnych narokov vrétane vySetrovania
potenciéinych poruseni prislusnych zmiuvnjch podmienok.

ia alebo upravit

§ otézky? Kontaktujte nds

Obr. 16 Registracny formuldr — Nastavenia pre pouZivanie

inteligentnych funkcii

G

Prispésobte si d'alsie sluzby Googlu pomocou
svojich udajov z Gmailu a sluzieb Chat aj Meet
VyuZivajte naplno sluzby, ako st Asistent, Mapy a Travel,
s prispésobenim na zaklade vasho obsahu v Gmaile a sluzbach Chat aj

Meet a sposobu, akym tieto sluzby pouZivate.

Prispdsobit d'alie sluzby Googlu pomocou mojich

udajov z Gmailu a sluzieb Chat aj Meet <

Google vam moze nadalej pomahat:

= pripomenutiami Asistenta tykajucimi sa nezaplatenych faktir;

zobrazovanim rezervacii reStauracii v Mapach;

Mapy zobrazujiice asistenénu sluzbu objednavok na vyzdvihnutie

vytvaranim balikov cestovnych planov;

Penazenka zobrazujica vase vernostne karty, vstupenky a dalSie listky

O Pouzivat obmedzené verzie dalsich sluzieb Googlu
Tato akcia deaktivuje funkcie vyssie a aj iné. Tito moZnost moZete znova

zapnUt v nastaveniach Gmailu,

Vyjadrenim suhlasu s prispdsobenim udelujete d'alsim sluzbam Geoglu
pristup k vadim informaciam v Gmaile a sluzbach Chat aj Meet. Dalsie
sluzby Googlu pouzivaju tieto informacie na zaklade vlastnych
zmluvnych podmienok, ako st zmluvné podmienky

a pravidla ochrany sukromia spolonosti Google. Dalie informacie

2z2 Spat

dalsich sluZieb Google

HoTOVO. VASA E-MAILOVA SCHRANKA JE VYTVORENA!

8. Krok:
Klikni na tlaéidlo
Dalej

9. Krok:
Pozorne si
prestudujte
informdcie
tykajlce sa
pouZivania d'al$ich
sluzieb Google
a vyberte jednu z
moznosti

10. Krok:
Klikni na tlaéidlo
Hotovo

Obr. 17 Registracny formuldr — Nastavenia pre pouZivanie



3. Prihlasenie sa do e-mailovej schranky Gmail

Ak uz mate vytvorenu e-mailovu schranku je potrebné sa do svojej e-mailovej schranky

prihlasit.
’
J
. . E-mail alebo telefor
Prihlaste sa [\
Pokracovat do Gmailu Zabudli ste e-mail?

Nie je to vas pocitac? Prihiaste sa sukromne pomocou rezimu pre hosti.

Dalsie informacie o pouzivani rezimu pre hosti

Vytvorit (cet

Obr. 18 Prihldsenie sa do e-mailovej schranky Gmail

1

\
Krok:

Zadaj e-mailovi adresu v

tva

re napr.

4/\ lenka.urbanska@gmail.com
J

~
2. Krok:
Klikni na tlagidlo
Dalej
J

Tip: Do policka E-mail alebo teleféon je mozné zadat e-mailovd adresu iba vtvare napr.
lenka.urbanska. Nie je potrebné zadavat e-mailovu

lenka.urbanska@gmail.com.

Zavinac (@) je mozné vloZit pomocou klavesovej skratky Alt 64.

15

adresu

v tvare



4. Prostredie e-mailovej schranky @gmail.com

Po vytvoreni e-mailovej schranky sa na obrazovke zobrazi prostredie e-mailovej
schranky.

4.1. Popis prostredia Uvodnej stranky uc¢tu Gmail

fotky

12

Obr. 19 Popis prostredia e-mailovej schranky Gmail

Legenda:
1 — Hlavnd ponuka: Zobrazit/skryt panel s ponukou: Dorucené — S hviezdickou — OdloZené
— Odoslané — Koncepty — Dalgie. Stitky

2 — Hladat v poste

3 — Zobrazit moznosti vyhladavania

4 — Panel s tlac¢idlami: Podpora — Nastavenia — Aplikacie Googlu — Uéet Google

5 — Panel s tla¢idlami: Kalendar — Keep — Ulohy — Kontakty — Ziskat doplnky

6 — Panel s tlac¢idlami: Hlavné — Reklamy — Siete

7 — Panel s tla¢idlami: Vybrat — Obnovit — Viac

8 — Napisat

9 — Systémovy $titok: Dorucené — S hviezdi¢kou — Odlozené — Odoslané — Koncepty — Dalie.

Stitky

10 — Zoznam posty v Stitku Dorucené

11 - Panel s tlacidlami: Zac¢iname pouzivat Gmail — Zmena profilovej fotky — Import
kontaktov a posty — Ziskanie aplikacie Gmail pre mobil. Tento panel je mozné skryt
kliknutim na tlacdidlo Zatvorit X.

12 — 7Z3akladné identifikacné udaje e-mailovej schranky: Vyuzitie — Zmluvné
podmienky/Ochrana sukromia/Pravidla programu — Posledna aktivita uctu

16



1. Krok:
Po kliknuti na tla¢idlo
Zaciname pouzivat’
Gmail sa zobrazi panel
s ndstrojmi pre
Rychle nastavenie
prieinka Doru¢ené

Pre zobrazenie vietkych
nastaventi, klikni na tlaéidlo
Zobrazit' vsetky nastavenia
(pre viac podrobnosti pozri

Kapitola 5. Nastavenia)

Tlaéidlo Zobrazenie
vietkych nastaveni

4.2. Ponuka Zaciname pouzivat Gmail

Q Hiadaty posts = 2 & 5 @
e o- o e - Richie nastavenia B
B massag R ( e — I|
& Dorugené
% S hviezdickou Aplikicie v Gmaile
@ od X
dioiene Chat a Meet P N
re zatvorenie
B Odoslané ® 2mena profilove Z  Imeerthentaiovs o Ziskarie aplikacie Prispasabit . ,
J fotky E post Gmail pre mobil H
D Konzepty dorudene] posty Y tlacidlo RyChle
v bl nastavenia klikni na
@ Praduolend .
Sty . Google Meno.Priezvisko, vitaj vo svojom Uéte Gaoglet - Choer 032 - tla&idlo Zatvor X
O Normaine
O Kompaktna
Mativ Zobrazit vietko

CJ "
Prispésobit

O Majskor dolezite

O haiskir napretitans

O Naiskdr s hviezdickou

Prioritng podta

N

A pciin

Obr. 20 Zac¢iname pouzivat Gmail — Prispésobenie priecinka dorucenej posty

Na panely Rychle nastavenia su k dispozicii ndstroje na nastavenie:

Aplikacie v Gmaile

Hustota

Motiv

Typ prie¢inka dorucenej posty
Panel ¢itania

VIdkno sprav

ok wnNPRE

17



5. Nastavenia

Ak chcete zmenit akékolvek nastavenia v e-mailovej schranke, kliknite na tlacidlo Zobrazit

vsetky nastavenia (pozri Kapitola 4. Prostredie e-mailovej schranky @gmail.com, Obr. 20).

= M Gmail

/. Napisat

& Dorugené
Yr S hviezdickou
® odoene

B Odoslané

D Koncepty

v Dalsie

Stitko

Po kliknuti na tlacidlo
Nastavenia, mézete zmenit’
nastavenia nha karte.
Veobecné-Stitky-Doruéené-
U&ty-Filtre a blokované
adresy-Cet a Meet-
Rozsirené-Motivy

Q. Hiadatv poste

Nastavenia

([vseobecns ity porucene

Uety

Filtre a blokované adresy CetaMeet Rozsirené Motivy

)

Jazyk:

Jazyk sluzby Gmail ] zmenit jazykove nastavenia pre ostatné sluzby Googlu
ipu - Rézne néstroj texty Jazyku p yberu - Upravit néstroje - Dalsie informacie
® Vypnit podporu ipravy textu sprava dofava
© Zapnat podporu Gpravy textu sprava dofava
Telefonne Eisla: Predvoleny kod krajiny: [Slovensko v]
Zrusenie odoslanie: Doba pre zruenie odoslania:[5_v]s
Predvolens forma odpovede: © Odpovedat
Dalsie informécie O Odpovedat vietkym
® Zapnat akei i i mysi - Ziskaite rychly pristup prvkom na archi odstranene, oznat citané &i odlozenie spr

Akcie

Odoslanie a archivacia:
Dalsie informécie

Predvoleny 3ty textu:

(A choete obnoi predoleny &t textu, pouite tiacidio

mysi
© Vypnit akcie po umiestneni kurzora mysi

© Zobrazitv odpovedi tlacidlo Odoslat a archivovat
® Skrytv odpovedi tlagidio Odoslat a archivovat

Bezpitho.. ~ T~ A~ X

Kiadny tex,

sy iy
© Spytat sa pred zobrazenim externych obrazkov.

Odstranit

Obrézky:

Gramatika: ® Gramatické névrhy zapnuté
© Gramatické navrhy vypnuté

Pravopi Pra névrhy zapnuté

Automaticks oprava:

Q_ Hladat v poste

Nastavenia

wopist
) Pravopisné navrhy vypnuté

Automatické opravy si zapnuté

Visobecné Stitky Doruten Ucty  Fitre a blokované adresy CetaMest Roziirens Motivy

Rychle pisanie spravy:

Navrhy pri pisani s zapnuté

© Navehy pripi o

i

<
Sptné vazba k névrhom rychieho pisania
o 5 i
o je vypnuté.
Zobrazenie konverz ® Zapnit zobrazenie konverzci
(i, Gisa O Vypni aci
Navrhy: Navrhovat sprévy, na ktoré treba odpovedat - Sprévy, na ktoré ste mozno zabudii odpovedat, bud zobrazené v hornej Casti dorucene] posty
Balsie informacie Navrhovat sprévy, ktoré treba pripomenit - Odoslané sprévy, ktoré mozno treba pripomenit, budi zobrazené v hornej Gasti dorucenej posty
Rychla odpoved: Zapnit rychle odpovede
(Newhovat odporede, ke e to moné) ) Vypnitrychle odpovede
g 6 dsobenie - Gmail,Chat a Meet mbzu ) Getov avidel P poskytovat inteligentné funkcie. Ak sa
Balsie informécie z 2 i i P
g 6 ostatnych sluz - Google méz mojej posty, Getov a vide prispdsobovat moje prostredie a poskytovat
v ibé igentné Aksa 2 tejto moinosti ochlésim, spominané funkcie budd vypnuté.
Dalsie informacie
Upozornenia na ploche: Kiknutim tu povolite upozornenia sluzby Gmail na pracovnej ploche.
i 0 ia na nové sprévy - Upozornit na pré Genej pos Hlavné
Balie informacie Vypnitupozornenia na nové sprévy
Pocet hviezdiciek: Presivajte @ i zoznamani, Ked' postupr  budi 2 i ukitte na
Obrézok kurzorom.
Preddefinované: 1hviezdicka 4 hviezdicky vSetky hviezdicky
Poutiva sa:
Nepouzivasa: & % Kk K Kk W T EE®E
Klavesové skratky: Vypnitklavesové skratky
Balsie informacie © ZapnitKlavesové skratky >

Q. Hladat v poste

Nastavenia

Véeobecné Stitky Dorucené UGty Filtre a blokované adresy CetaMeet Rozsirené Motivy

Vytvaratkontakty a pri zadavani

automaticky dokoncovat:

Podpis:

(pridany na koniec vietkjeh odoselanich spriv)

Dalsie informécie

Indikatory osobnej urovne:

Gryviy:

Automaticka odpoved:

® tkony
O Text

© Kontakty budem pridavatja
Ziadne podpisy
+ Vytvoritnovy

® Ziadne indikétory
o itindikatory - Zobrazit Sipku (> o

medzi Iné kontakty a umoznit tak nabudice automatické doplnanie

dresu (nie na a dvoiitd Sipku (» ) o

lryvky - yvky sp
iadne uryvky - Zobrazovat len predmet.

® Vypnit automaticki odpoved

(posiela automatizovani ocpoved ria doruéené sprévy.

Ak v iekto 2 vé&ho zoznamu kontaktoy posle viac e-

mailov,tito automatizovand odpoved sa ododle

maimine az za Syridni)
Dalsie informécie

© Zapnit automaticki odpoved

2. Krok:

Prvy dei: [6.jina 2024 CIposiedny dei
Predmet: |
Spré

Bezpitko..~ T~ B I U A~

«Obygajny text

) Odosielat odpoved iba mofim knntatenm

Ulotit zmeny

Obr. 21 Zobrazit vsetky

Ak zmenite
niektoré

nastavenia, Klikni
na tlagidlo

UloZit' zmeny

© @

nastavenia — karta: Vseobecné

18

1. Krok:
Klikni na tlacidlo
Nastavenia




6. Ako napisat spravu?

Novej sprdvy

[\

O Hiavné @ Reklamy CIEETD 2, Siete

20 @© Automatické
‘Geek & Gorgeous, Ecco Verde S.

Okno pre napisanie

[ 4 ) Dévera Coskoro spistame noveé pril i -poboéky - je pre nas na prvom mieste. 1316
]+ © Lidl-Onlineshop Uzite si objednavku od Lidl - LIDL Zakaznicky Ucet Objednévka z: 09.06.2024 Ci 3106042961 i 415677 Vazend pani Urbansks, nés logisticky partner... 101
O % D Ld 5a obije Lidi sak & - LIDL Zakaznicky Géet Obje 09.06.2024 Cis 31060 61 Cis 1220415677 VaZena pani Urbanska... 9:01
O % » oro - DPD Dobry defi Les , V& balik bud 12.6.2024, | 2dzi 09:52 - 10:52 hod. Odosielatel: Lid! Digital Lagerh... 851
[l ¥ » Belenka P zmluvy ~Dobry defi pan / pani Lenka, dnes sme spracol o s oosa o
B 5424001149.pdf
Komu Kopia Skryta kopia (Bec)
[ ¥ ) Academia.edu Reminder: Invitation to Peer Review a New Manuscript for Academia Mental Health and Well-Being -f |
O % D orD acic Ceni zasi ry defi Let 4, diia 12.6.2024 VAl
[ + D Mail Delivery A livery Notification (Failure) - i dory ze adresu prac}
[ % D Linkedin i iySlenky na Linked i ja v druhé cad
[] # » PacketaSlovak na vydaj - Logo Dobry de, Vs iella Eislo Z 326 3648 00
[ % » Packeta Posli znovu zasielku cez Packetu, dame ti 20% 2favu - Vykiikaj si zasielku rychlo v appke a necakaj v rade Pa|
0 % » Jazykovy g (-] trépny pocit? - V.
O #« D e Najdi
O%x » g [Prig e i y Google
O % » vypis Vypis )_480131 - Sprava sa prilohe. / ge it hed.
| @@ v480131.pdf
O % » fakury it i dobie od 08.04.2024 d - Prejst Sina faktiraVpriche] ~ © @ Bezpitko.. v T~ B I U A~ E-~ -
| [ Faktura 827052... %
... -ADGDQ@E!G75 Ll

(

N\

Zadaj e-mailovii adresu
prijemcu (Komu)

2. Krok: Pridat’ prijemcov képie (Cc)

MNova sprava =

Tlaéidlo Celd obrazovka

TKomu

s

Zadaj Predmet sprdvy

Kopia Skryta kopia (Bec)

Pridat’
prijemcov

i

3. Krok:

V1

=Eredmet

skrytej képie
(Bcc)

NI R

Zadaj text sprdvy

4. Krok:

3

Klikni na tla¢idlo Odoslat’

5. Krok:

Miesto na pisanie
sprdvy

Panel s ndstrojmi
pre formdtovanie
Pisma a
Nastavenia odseku
(pozri Obr. 23)

{‘3 & Bezpitko.. ¥ T+ B I U A~ =~ i= = = = -}
ADoB@AE G 2 : m

Tlagidlo
Zahodit’ koncept

By Naplinevat edesianie
Obr. 22 Prostredie pre napisanie nového e-mailu

Po kliknuti na $ipku tlaéidla
Odoslat’, zobrazi sa tlaéidlo
Napldnovat’ odoslanie
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Panel s ndstrojmi pre vioZenie
objektov (pozri Obr. 24)



Tip: Képia — Hlavny prijemca (Komu) uvidi, komu dalSiemu ste eSte spravu poslali.
Skryta képia (Bcc ) — je alternativou Képia, hlavny prijemca (Komu) Vasej spravy neuvidi,
komu dalSiemu ste spravu este poslali.

Pismo Tuéné Podciarknuté Zarovnat Nedislovany Vaésie Preciarknuté

zoznam odsadenie

D Odstranit
formatovanie

il
1]
linl
I
¢

'
4

Spat——% & Bezpitko.. v T~ B I U A~

Znova Velkost  Kurziva Farba Cislovany Mensie Citovanie
textu zoznam odsadenie

Ak chcete skryt’/zobrazit’ Obr. 23 Panel s ndstrojmi pre formdtovanie pisma a nastavenia odseku

Panel s ndstrojmi pre
formdtovanie pisma
a nastavenia odseku (pozri
Obr. 23)

Prilozit ~ Vlozit  Vlozit  Vlozit
subory emodzi  fotku podpis

:* Dalsie
' moznosti

Moinos_____ A @ o @ & & b 2

formatovania

Vlozit  VloZit sibory Prepnut na déverny rezim
z disku

Obr. 24 Panel s ndstrojmi pre vkladanie objektov
6.1. Zasady pisania e-mailov

Kazdy e-mail by mal mat struktdru, aby pésobil prehladne (10):

e Predmet e-mailu — strucny a vystizny ndzov, ktory prezradza hlavnd myslienku (ciel) e-
mailu.

e Uvod - za¢nite oslovenim.

e Jadro — pokracujte obsahom. Mdzete ho ¢lenit do odsekov alebo odréazok, aby bol
prehladny.

e Zaver — ukoncite ho pozdravom. Nezabudnite na konci uviest podpis a kontaktné Gdaje.

Tip: Oslovenie v e-mailoch:

r

Dobry den, pani Ing. Novotnd, Vazend pani Novotng,

obraciam sa na Vds... ) vedenie spolo¢nosti XY si Vads...
2 e I s—

Dobry den, Vazend pani,

Vazeny pdn,
kontaktujem Vds ohl'adom...
J J

Zaver e-mailu:

/

S pozdravom

Ing. Mdria Novotnd

Tesime sa na d'alSiu spolupracu.

Dakujem vel'mi pekne za pomoc.

Pekny den

Madria Novotnd
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7. Vytvorenie e-mailového podpisu

E-mailovy podpis je text, napriklad Vase kontaktné udaje alebo obluUbeny citat, ktory sa
automaticky pridava na koniec sprav ako pata. V spravach méZete pouZit rézne podpisy.
MozZete napriklad nastavit predvoleny podpis pre nové spravy, ktoré piSete alebo na ktoré
odpovedate. Mbzete si tieZ vybrat iny podpis pri kazdom odosielanom e-maile (11).

2. Krok:

1. Krok:
Otvor kartu

Klikni na

~ ‘ ; % =
Véeobecné Q, Hladatv poste = @ @& G ol
acidlo
Nastavenia = - ] : Nastavenia
[\ Vieobecne lémky Dorucené Uéty Filtre a blokované adresy CetaMeet RozSirené Motivy
Stitky tlacidiel: @ lkony
Dalsie informacie O Text ]
Vytvarat kontakty a pri zadévani ® Po odoslani sprévy novému prijemcovi pridat tito osobu medzi Iné kontakty a umoznit tak nabudiice automatické dopifianie
automaticky dokoncovat: © Kontakty budem pridavatja

4. Krok:
Zadaj pomenovanie nového
podpisu, napr.
Identifikaéné (daje

(prida ethych odosielanych spriv)

Dalsie i + Vytvorit novy

[ Podpis: Ziadne podpisy

Indikitory osobnej irovne;

ych iba mne.

3,- :mk: T Pomenovanie nového podpisu
Klikni na Graticki cdpovort:
tlacidlo P »”
Vytvorit’ Identifikaéné udaje
novy
K 2,320 ( 5. Krok:
' Klikni na tla¢idlo
Vytvorit’
Zrusit 0 ~
E—
Sandicrai o ® = @
‘ 2 wepiat | Nastavenia - o)
— Vaeobecné Stitky Dorucené Uéty aimport Filtre a blokované adresy  Preposielanie a POPIMAP Doplnky Geta Meet RozSirené Offiine Motivy 6. Krok:

& Dorugené s

Zadaj text

% Shiezdickou Bodgles . » @ [ Seemwon

@® Odiozené Dalsie informacie e — _’\
Univrzt Pavla Jozefa Sk v Kotc a
Usto lekdrske informaty a j mediciny

. ezpatko... i B I U o @ E = ’e . .
. 8.'Kr‘ok‘ [‘* e ‘ J Panel s ndstrojmi pre
Zaskrtni, ak chcete Gk i’ formdtovanie Pisma
) : P N f
Vkladat’ podpis pre rechelens podpis ) a Nastavenia odseku

citovany text

[(Gentikacné idaje ] [(Gentikacné idaje v

2 Vkiadat podpis pred citovany text v odpovediach a odstrariqugt iadok .——* pred ni

v odpovediach
a odstrariovat’ riadok
.- =" pred min.

4

iadne indikatory

- Zobrazit Sipku () o ych dresu (nie na zoznam adresétov) a GvOTY

) 7. Krok:
PRE NOVE SPRAVY a PRE ODPOVEDE
ALEBO PREPOSLANE SPRAVY vyberte

® - v spr
O Ziadne iryvky - Zobrazovat len predmet.

® Vypnit automaticki odpoved”
®  DrMax 1 5 o
O Zapnut automaticku odpoved” . s v ’ .
2 Ga o Prvy dof (1 jonaz02e ] OPosledny dek (neporinné) podpis (napr. Identifikacné ddaje).
» Dévera
t ::,... - Preames | |
®  Cooglescholar s BIUA-®@ E-E=ZZ 9 X
®  Happy Baby 2
® lvanaM 1
» Jazyk o 3
8. Krok: Ulozit zmeny &  Zrusit
Klikni na tla¢idlo

UloZit’ zmeny Novi spréva =

S pozdravom

Lenka Urbansks
Univerzita Pavia Jozefa Safarika v Koiciach
Ustaw lekareke informatiky  simulstorave] mediciny

9 ¢ Bempitko.~ T+ B I U A~

L
1
iil
iii
bl
il
‘

odosiat - RENNEECINCINC =N

Obr. 25 Novd sprdva s podpisom
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8. Automaticka odpoved

Automatickd odpoved je dopredu prednastaveny e-mail, ktory sa automaticky posle
prijimatelovi po tom, ¢o Vdm on sam odoslal e-mail. Takyto spatny e-mail moze informovat
napriklad o Vasej nepritomnosti v praci (12).

= Gmail Q Hiadatv poste — . -

M all 'y = @ \c
/ Napisat Nastavenia —

2. Krok: - S T orine oy

Otvor kartu 1. Krok:

fr S hviezdickou @ . i ..
V&eobecné © odotené Klikni na tla¢idlo
2o : Nastavenia
B Odoaians Indiktory osobnej drovne:
D Koncepty oznam adresstov) a dvoiits Spku ( » ) vedra sprév odoslanych iba mne.
»D  Kategorie Uryvky: prav (p *
v Dalsie Gryvi ot
e .
®  Academic rvy i 4 Posledny defi: |19. juna 2024
s o= redmot: [Automaiod oo e ) | 5. Krok:
oo Zadaj Prvy defi a Posledny def
B Cestouné - | J
3. Krok: g mizons ~
v . v . jan.novotny@gmail.com. .
Zaskrtni policko Zapnit’ 6. Krok:
automatickd odpoved’ ) odosieatodpoved iba mojim kantaktom - Zadaj text pre automaticki odpoved'.
J
4. Krok: N
Zadaj Predmet 8. Krok:
, Klikni na tlacidlo UloZit' zmeny.
Ak chcete, aby automaticka odpoved’ bola Y )
7. Krok: odosieland iba svojim kontaktom, policko
Po kliknutf na tla¢idlo Formdtovanie zaskrtni

RTF sa zobrazi panel s ndstrojmi pre
Formdtovanie pisma a Nastavenia

odsekl  |Bespatko.. v T+ B I U A~ =E~v = = E =9 5 X

Obr. 26 Automatickd odpoved’

Poznamka: Po navrate z dovolenky nezabudnite automaticki odpoved Vypnuat, oznaéenim
zaSkrtavacieho poli¢ka (pozri 3. Krok).
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9. Odoslanie spravy

Mova sprava

1. Krok:
Vytvor sprdvu

Komu

Predmet

2. Krok:
Zadaj prijemcu

5. Krok:
Klikni na tlaéidlo
Odoslat’

patko.. * TT ~

e

Odoslat

B I

U

©w @6 5 G 2 ¢

& X

Kopia Skryta kopia (Bec)

3. Krok:
Zadaj
predmet

sprdvy

4. Krok:
Zadaj text

il
i

b W

Obr. 27 Odoslanie spravy

1. Krok:
Vytvor
spravu

Vyucba
lenka.urbanska@upjs.sk

9.1. Odoslanie spravy v dovernom rezime

3. Krok:

vy

Zadat’ ddtum Déverny rezim
vyprsania Prijemcovia nebudi moct tito spravu preposlat, kopirovat, tlacit ani
platnosti stiahnut. DalSie informécie
ddverného

-, NASTAVIT PLATNOST
rezimu

e [Plamosprréiowideﬂ - pizlé 2024]

VYZADOVAT VSTUPNY KOD
4. Krok:
Vyber sp6sob
zabezpecenia

Vaetky vstupné kédy generuje Google. (®

® Bez vstupného kédu v SMS QO vstupny kéd v SMS

Zrusit

2. Krok:
Klikni na
tladidlo

Prepnit’ na
ddverny

rezim

«
il
‘4
fii
iii

6. Krok:
Klikni na tlaéidlo
Odoslat’

Univerzita Pavla Jozefa Saférika v Kogiclach
Ustav lekarskej informatiky a simulatorovej mediciny

IMG_6515.JPG (5 892 kB) %

5. Krok:
Klikni na
tlaéidlo UloZit’

M e 6515.0PG

Oznalenie sprdvy
v dévernom rezime

Platnost obsahu vypréi 21. 6. 2024.
Prijemcovia nebudu moct tito spravu preposiat,
kopirovat, tladit ani stishnut.

X

Upravit
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Bezpétko... ~

it
4

@B 0K 7

Obr. 28 Odoslanie spravy v dévernom reZzime



9.2. Naplanovanie odoslanie spravy

Nastavenim ponuky Naplanovat odoslanie mézZete naplanovat odoslanie spravy na
konkrétny datum a cas.

4. Krok:
Vyusba Vybrat datum a ¢as Vyvber‘ daTum
1. Krok: a &as a klikni
. lenka.urbanska@upjs.sk s & 3 PR na tlagidlo
VYTVOI‘ Vit ! — . , [ Kedykofvek ~ ] [ Ma prilohu ] [ Komu ~ ] Rozirené vyhladévanie
sprdvu Py s & p 5o om Napldnovat
B iidiima odoslanie e
o ——" ° 5o B Spravy v zozname Naplé & budi odoslané v
[0 & 5 Komu: lenka.urban. Vyugba - Dobry def, preposielam vjugbovy material
n ® ® 20 n » B ————
| M IMG_6515.0PG
i H . 2% W 1/ W -
Naplanovat odoslanie X S
StrEdoeuropSky IEtny cas Zrugit Naplanovat odoslanie
Zajtra rano 15. 6. 8:00
) Sprdva s napldnovanym odoslanim je
Dnes popoludni 14. 6.13:00 presunutd do prie¢inka Napldnované
Pondelok rano 17. 6. B:00
3. Krok:

Klikni na ponuku

l (2 vybrat datum a éas Vybrat’ ddtum a &as

-_— E:
Vyuzivate 208GBz15GB [

odoslanie |

. B0 e0 62

[

Odoslat | ~

/

2. Krok:
Klikni na $ipku tlaé¢idlo Odoslat’ a tla¢idlo
Napldnovat’ odoslanie

Obr. 29 Napldnovanie odoslanie spravy

9.3. ZrusSenie odoslania

Nastavenim ponuky Zrusenie odoslania moZete nastavit dobu, po ktord bude mozné
zrusit odoslanie spravy.

1. Krok:

Kliknite na
2. Krok: tladidlo
Otvorte Nestavenia =- Nastavenia
qutu titky Dorucené I')Ety aimport Filtre a blokované adresy Preposielanie a POP/IMAP  Doplnky CetaMeet Rozsirené Offline Motivy

Jazyk sluz il:[Slovengia __ v]zmenitjazykoveé P é sluzby Googly

Véeobecné

€ Povolit nistroje vstupu - Rézne nastroje na zadavanie textu slizia na pisanie v jazyku podfa vasho vyberu - Upravit nastroje - Daisie i

® Vypnut podporu ipravy textu sprava dofava
© Zapnit podporu ipravy textu sprava dofava

Telefonne Eisla: Predvoleny kod krajiny:
3. Krok:
Maximal acii v
o g ) Vyber dobu pre
[ Zrusenie odoslania: Doba pre zrusenie odoslania: m s ZPU§ en ie o d o S| an ia

Predvolens forma odpovede:
Daliie informécie

© Zapnutakcie po umiestnent kurzora myS! - Ziskalte rjchly pristup k ovladacim prvkom na archivovanie, odstrénenie, oznageni itané Gi odlozenie sprévy po umi
mysi.
O Vypnitakeie po umiestneni kurzora mysi

Akeie po umiestneni kurzora mysi:

Odoslanie a archivacia:
Dalsie informacie

© Zobrazitv odpovedi tlaidlo Odoslat a archivovat
® skrytv odpovedi tlacidlo Odoslat a archivovat

Predvoleny Sty textu: -

yzerat vés zékladny text.

Obrazky: @ Vidy é obrazky - Dalsie i acie
© Spytat sa pred zobrazenim externych obrazkov - Této moznost vypne aj dynamicku postu.

Dynamicks posta: Zapnit dynamickii postu - Zobrazi obsah dynamicke] spravy, ak je k dispozicil.
Dalsie informacie Nastavenia pre vyvojarov

Gramatika:

® Gramatické névrhy zapnuté
© Gramatické névrhy vypnuté

Ulozit zmeny Zrusit

4. Krok:
Klikni na tlaéidlo

Ulogit zmeny Obr. 30 Zrusenie odoslania sprdvy
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9.4. Odosielanie priloh so spravou

Do svojich sprav je mozné priloZit prilohu, napriklad subory alebo fotky.

Ak chcete odoslat

vacsie subory presahujuce limit velkosti (napr. vided), pouZite sluzbu Disk Google (13).

Novs sprava Vleiit
emodzi

Prilozit
subory

Vioiit
fotku

Prijemcovia

Predmet

| A0

S pozdravom,

Lenka Urbanska
Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kogiciach
Ustav lekérskej informatiky a simulatorovej mediciny

Vloiit
z disku

VloZit subory Prepnu

Vloizit
podpis

Dalsie
moznosti

prdoverny rezim

Stitok

v Prepnut na predvoleny rezim na cell obrazovku

»
2. Krok: B o
"t il Rezim oby&ajného textu
PriloZit’ sdbor
Tlacit
Skontrolovat pravopis
[%) Nastavit éas na stretnutie »
L4 L]
B -coca )
Obr. 31 Panel s ndstrojmi pre priloZenie prilohy k sprave
gy . , . p Vi v
9.4.1. PriloZenie suboru umiestneného v pocitaci
Vyugba _ax
: 3. Krok:
lenka.urbanska@upjs.sk . . "
Oznac stbor, ktory chces
i priloZit' k sprdve.
Dobry defi @ Otvorenie x
preposielam vjuébovy material k prednaske na tému: Google mail
« v 4 B Tento pocitac > v ®| | Hisdatv: Tento pocitad »
§ pozdravom Usporiadat + > m @
Lenka Urbanské @ Onediive-UPE " Priecinky (7) o
Univerzita Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach o T i
Ustav lekrskej informatiky a simulatorovej mediciny| g;;"::’:jz % e J\ s
B Hudba  Obrizky Pracovnd plocha
&= Obrézky ig‘
2. KI"Ok: I Pracovna ploche
] Priestorové objekty Stishnuté stibory
Thyeh v B Priestorové obje. % i
thru t\u Tla'adlo P » 4. Krok:
PriloZit' sibor & Stahouté sibon T Klikni na tlag&idlo
B vides org
& System10 () v Zariadenia a jednotky (4) Otvorit
& Data () Redrmi Note 9 Pro g Sremiolc)
dethetk=Ring . t ¥ 134 GB volnych 2 232 GB
gato - T~ B I U A~ E-iE = B & - b Siet v Data (D7) P J<drotks DVD-RW (E) Bluebirds
. Nazov siboru | | [Vaety sibory

Obr. 32 PriloZenie stiboru umiestneného v pocitaci
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Vyuéba
lenka.urbanska@upjs.sk
Vyucba

Dobrj defi
preposielam vjucbovy material k prednaske na tému: Google mail

S pozdravom,
Lenka Urbanska

Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kogiciach
Ustav lekarskej informatiky a simulatorovej mediciny

Zobrazenie prilozeného
stiboru v sprdve

plakaty-pocitac.jpg.jpg (56 kB)

S & Bezpdtko.. ~ T ~

& X

Pre odstrdnenie prilohy, klikni
na tlaéidlo Odstrdnit’ X

Obr. 33 Zobrazenie spravy s priloZenym suborom

9.4.2. PriloZenie suboru umiestneného na sluzbe Disk Google

Vyucba 2 % Panel s kartami pre

zobrazenie sdborov

Panel s ndstrojmi pre
filtrovanie stiborov

lenka.urbanska@upjs.sk

Vyuéba VloZenie stborov pomocou sluzby Disk Google
Dobry defi [ M6j disk Zdiefané so mnou Najnoviie Nahrat } ‘
preposielam vjuéhovy material k prednagke na tému. Google mail ‘
S pozdravom, S |
Priecinky
Lenka Urbanska
Univerein P Jezia Saka v Kosicach r——
Ustav lekarske] informatiky a simulétorovej mediciny|
Sibory 3. Krok:
ref . v o
- K Klikni na stbor (ozna¢ stbor),
. Krok: . % OlnY:
o . ktory chces vlozZit'.
Klikni na tlacidlo el
v .
VloZit' stibor z
d 1S kLI B 2017-01-10-1533 B Vypis_DSSpdi IMG_6515.JPG. B0 Ziadost o prispev $  AXA Documents.

o ¢

Bezpatko...

qai
qi

Zeuiit

5. Krok: - 34 VloZenie suiboru pomocou sluzby Disk Google
Klikni na tlacidlo
Vlozit' vyuba _ax

lenka.urbanska@upjs.sk
| Vyuiba
| Dobry deft
preposielam viuthovy material k prednégke na tému: Google mail.

S pozdravom,

Zobrazenie stboru
vloZeného ako
Odkaz na Disk

Lenka Urbanska
Univerzita Pavla Jozefa Saférika v Kogiciach
Ustar lekarskej informatiky a simulétorove] mediciny

M mG es15.0PG

Zobrazenie sdboru
vloZeného ako Priloha

IMG_6515.JPG (5 892 kB)

b -~

Bezpatko... ~

|vmzwam (@ odkaznaDisk [ Prioha ”

4. Krok:
Sibor mézes Vlozit' ako:
Odkaz ha Disk alebo Priloha

Pre odstrdnenie prilohy, klikni
na tla¢idlo Odstrdnit’ X

Obr. 35 Zobrazenie sprdvy so suborom vloZzenym ako Odkaz na Disk alebo Priloha
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9.6. Zahodenie konceptu

V sluzbe Gmail je sprava pocas pisania priebezne automaticky uloZzena. Ak pisanie spravy
opustite, automaticky bude tato sprava zobrazena v stitku Koncept. Ak spravu nechce ulozit
je potrebné spravu odstranit kliknutim na tla¢idlo Zahodit koncept.

Vyuiba _ax
lenka.urbanska@upjs.sk

Vyuéba

= = ; Tkona tlacidla Zahodit’
koncept (Odstranit’)

CEW::-ccc8r " @

Obr. 36 Zahodit koncept

9 & Bezpitko..> T~ B I U A~

'
1]
]

il

il

1. Krok:

Tla&idlo na 10 §t itky

zobrazenie Klikni na
/skrytie tlacidlo
P . . v 7 v . z . ' 1 ’ v v, Nasfﬂveniﬂ
anelu so V Gmaile je mozné ku kazdej sprave pridat lubovolny pocet Stitkov.
Stitkami
= M Gmail Q Hradatv poste = o ® x @
2. Krok: wena = ] c
o_‘,vo r kar‘*u = \I§eubccn{ Stitky ]Dnruéene Uéty aimport  Filtre a blokované adresy ~Preposielanie a POP/IMAP Dopinky CetaMeet Roziirené Offline Motivy
v B Doruéené 9 - T o "
sfifky e Systémoveé Stitky Zobrazit v zozname Stitkov
i Dorugené @
@® Odiozené
) S hviezdickou zobrazit skryt
D Doletité ‘ :
B Drebng \ Odlozene zobrazit skryt
Fe Naplanované 1 weime zobrazit skryt
0 Koncepty 7 Cety 20brazit skryt o+
R ] Odoslané zobrazit skryt
v Baitis K \f
Naplanovane 20brazit skryt zobrazit, ak obsahuje neprecitané
@ ) 3. Krok:
Panel so Stitky Koncepty zobrazit skryt ‘azif, ak obsahuje nej . , ..
: . Kliknutim na tlacidlo
§ ‘H + kaml ®  Academic 6 Vaetky spravy zobrazit skryt
5 g
B Acrea L Spam zobrazit skryt zobrazif, ak obsahuje nepreditané Skr'YT . Stitok na
(n DEEEE 5 e Panely so Stitkami
B AXA 10 .
- Xﬁegérie Zobrazit v zozname Stitkov Zobrazit v zozname sprav S kFYJZTE.
B Cispoon tegérie zobrazit skryt
Tladidlo na ®  Dentalna hygiena Siete zobrazit skryt 2obrazit skryt
vytvorenie ® Driax 1 Automaticks sobrazit siryt zobrazit skryt
nového $titku -y e Fora zobrazit skryt 2obrazit skeyt
- " Reklamy z0brazit ckryt zobrazit skryt
® Google
®  Google Scholar Siitky Zobrazit v zozname Stitkov Zobrazit v zozname sprav Akcie
Vytvorit novy Stitok |
L i < zobrazit skryf zobrazif, ak obsahuj tané 2obrazit skryt odstranit upravit
® IvanaM 1 386 konverzacil ’

Obr. 37 Nastavenia - Stitky

Pozndmka: Stitky nie su totozné s prie¢inkami. Ak odstrdnite spravu, vymaze sa spod kazdého
Stitka, ku ktorému patrim, ako aj z celej dorucenej posty (14).
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10.1. Novy &titok

Novy stitok je mozné vytvorit prostrednictvom:
e tlacidla Vytvorit novy stitok umiestneného na karte Stitky (Obr. 38)

1. Krok:

Klikni na

tlaéidlo
Nastavenia

e tlacidla + umiestneného na panely so Stitkami (Obr. 39)

2. Krok:
Otvor kartu
Stitky

Nastavenia

import Filtre a ie a POP/IMAP Dopinky CetaMeet Rozsirené Offline Motivy

Dorugens

s hviezdigkou zobrazit skryt 4. Krok: 6. Krok:

Odotens ra—— Zadaj ndzov nového $titka UPTS Pre vytvorenie $titka TUKE,
oseiis zobrazt eyt a ndzov $titka Skola, v ktorom zopakuj kroky 3.-5.

day et st bude vnoreny $titok UPTS

Odoslané zobrazit skiyt

Novy stitok Novy Stitok
Zadajte nazov nového Stitku: Zadajte nazov nového Stitku:
Vytvorenie [upss J (oK ]
Etitkov B2 norit ititok do- B Vnorit Stitok do:
Skola ~ Skola ~
TUKE ‘ | \ |
vhorenych
do $titka
éko la Zobrazitv zozname sprav Akcie

5. Krok:
Klikni na ponuku Vytvorit’

zobrazit skiyt odstranit upravit

),

3. Krok:
Klikni na tla¢idlo
Vytvorit’ novy $titok

Obr. 38 Viytvorenie nového stitka — karta Stitky

G Hiavne gy ahdey o Siete
Be LenkaBarefoot ACREA Tehi..  ~ Linkedin
1. Krok: 1 4 ) Jazykovy mentoring 4 Oivte svoju neméinu! - Tipy a triky pre samoukov, ktd
ref v
Klikni na tlacidlo O & vypis Vypis 4801310900_480131 - Sprava sa nachadza v priloh
B3 v480131.pdf
+

[l & = Jazykovy mentoring Sme 5. najvéé3ia jazykovka &; - A dakujeme za to vam!
[ & » MériaBalovd Skolenie - zelam Vam pekny den.
[ & * dadatelatnikova ‘dobro - DOBRY DEN ,PISEM KVOLI ZMENAM
[l & & monika skolenie - Dobry deri, dakujem Vam za pozvanie na Skoler,
[1 & » Ludmila Cislakova Skolenie - Dobry deri. rada som sa zi€astnila tohto kurzu,
[l # 1) DorotaKeczurova skolenie - ahoj lea pozdravujem ta z skolenia
O# »p Skolenie - Dobry def, Skolenie 17.6.2024 S pozdravom, Ler|
1 & = Iveta Anna2 skolenie - ahoj dnes mame skolenie
[ # 2 ludmila kovacova Skolenie - Pozdravujem Vas. Dakujem za odovzdanie vedo
[l ¢ ) Maria Bondrova skolenie - Dobry den Srdecne Vas pozdravujem a velmi p)
il _Gooale & e v zariade

Obr. 39 Vytvorenie nového Stitku — tlacidlo Vytvorit novy stitok

Pozndmka: Stitok nie je mozné vytvorit v aplikacii sluzby Gmail (15)!
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10.2. Uprava a odstranenie §titku

B g Rekiamy  Sete o
Milogiava OlSdkova, ABOUT YOU... Linkedin
] 4+ = Jazykovy mentoring #» Na dovolenke sa uz nemusite citit trapne - Konecne si ju uZijete naplnol

() Aneta Zivna Kavalierova pravé zvefejnil(a) prispévek. Podivejte se nan

a Farba Stitku
taz s Packetou o novy iPhone kazdy defi - Zaplat za dobierku v appke, uloi

W ororname Stitkov oskoro spustame nové prihl; ie do e-pobo&ky - Bezpetnost je pre nd
" Tobrazit zite si objednavku od Lidl - Zikaznicky Géet Objednavka z: 09.06.2024Cislo
Zobrazit, gk ﬂb‘ﬁﬂhﬂjﬂ negrecitand asa objednavka Lidl sa k vam €oskoro dostane! - LIDL Zakaznicky tcet Obj
Shryt formécia o dorudeni zisielky - DPD Dobry defi Lenka Urbanska, Vas balik je na

asa ziadost na odstupenie od zmluvy bola spracovana - Dobry den pan/p

\ zozname sprav
2. Krok:

1 Krok: «"  Zobrazif Pre dpravu $titka PeerRavieua Newh it for Academia Ment:
o (napr. ndzov), Klikni

ﬁ:lkvn'ld rlm Shryt na tla&idlo Upravit’  [isielky - DPD Dobry defi Lenka Urbanské, difia 12.6.2024
agidlo

MoZnosti tion (Failure) - Adresa nebola néjdena Sprava nebola doi

Upravit

. Formankova a dalsi sdileli své mySlenky na Linkedin - Navazeme na predc|
Odstranit Stitok

vida] - Logo Dobry defi, Vasa zésielka éislo Z 326 3648

Pridat vaoreny Stitok

3. Krok: cketu, dme ti 20% 2favu - VyKikaj si zasielku rychio
Pre odstrdnenie _
= &titka, klikni na beit? - V hlave skiadste slovicko za slovickom...

[0 4 © FunkeiaNadimoje tlatidlo Odstrdnit | budii doskoro pridané do siete Njdi moje zariader

[l ¢ » GooglePodcasts Pripomente] Spravijte svoje odbery Podeastov Google -

Obr. 40 Uprava a odstrdnenie Stitka

10.3. Oznacenie —farba stitku

2. Krok:
Klikni na tlaéidlo

Farba $titku Farba Etitku

a@@aa@
ot o o o o . e  tyden jsme méli velmi inspirativni...
V zozname Stitkow @ a a a'a o do konca jina.

; 2000
Lobrazit o 9 - 1220415677 Vazena pani Urbanska, nas logisticky partner nam ...

Zl:lhl'ﬂ:ﬂt B* ﬂbﬁhu,‘ﬂ = - BI_E Pridat‘ Vlastnl_.] farbu 13106042961 Cislo zakaznika: 1220415677 Vazena pani Urbanska...
2024, medzi 09:52 - 10:52 hod. Odosielatel: Lid| Digital Lagerh...
Shryt

Odstranif farbu bst o odstipenie od zmiuvy pre objednavku 5024006202, Sum...

ilo sa vam obchodné

'

V zozname sprav

to Review: Reducing screen time and increasing short-t..

1. Krok: A

Klikni na v Zobret Pre odstrdnenie oznaéenia

tlacidlo Syt oo i &titka, klikni na tlagidlo ario st lebo tat acresanemcze pri se

MoZnosti R et Odstrdnit’ farbu }Jak s
Upravit ry def, Vasa z5 né na vydajnom mieste Kosice-2apad, Moldavska cest...

20% zfavu - Vykiikaj si zésielku rychlo v appke a necakaj v rads il amen it e-mail v ..

Odstrani $1itok
Pridat waorany Stitok

Obr. 41 Oznacenie farba stitku
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10.4. Znacka dolezitosti — Dolezité

Sluzba Gmail automaticky oznacuje spravy ako dolezité alebo nedélezité na zaklade
viacerych Cinitelov napriklad (16):

Vedla sprav, ktoré Gmail povaZuje za doblezité, sa zobrazuje ZIta znacka doleZitosti
sprava nie je oznaCena ako délezZita, znacka je prazdna

komu ako ¢asto odosielate spravy,
ktoré spravy otvarate,
na ktoré spravy odpovedate,

ktoré klticové slova sa nachadzaju v spravach, ktoré zvycajne Citate,
ktoré spravy oznacujete hviezdickou, archivujte alebo odstranujete.

. Ak

Ak chcete zistit, preco bola urcita sprava oznacend ako dolezitd, umiestnite kurzor mysi na

znacku

dolezitosti.

Ak bola 3

o dolezitd oznadena sprava, ktord dolezitd nie je, kliknutim na znacku

dolezitosti to zmente\ Gmail sa aj vdaka tomu naudi, ktoré spravy povazujete za dolezité.

/ Napisat

S hviezd

1. Krok:
Otvor $titok

Odlozen

Dolezite

Lidl-Onlineshop Vasa obj Lidl sa k vam Eosk
Odoslané
) DPD Informécia o dorucenizasl = WY Gmail
Be Lenka Vasa Ziadost na odstipel
Napisat
B 5424001149.pdf e
2. Krok:
Klikni na Stitky i Academia.edu Reminder: InvitationtoR & Dorutend
_H v dl b fr  Shviezdiékou
aciaio B Academic & DPD Informécia o doruéeni zasi| Ot
Délezité [
Blezi - : TR ——
L el Linkedin Petra Formankové a daléig & O00sien®
= B Naplanované
B NierEy Aty G faktury Digitdina faktira za obdoll [ Kencepty
Konverzécia bola oznadend ako neddleZita. [0 Faktura 827052 + D Kategorie
v  Dalfie

Po oznaceni znackou

My Gmail

Dorucené (3

B Hiavné © Reklamy

igkou O #_D Dévera

&

& Siete

Coskoro spiitame nové prihlasovanie do e-pobe

Kiinutim naucite sluzbu Gmail, 2 téito konverzdcia je déleZitd. ku od Lidl - LIDL Zakaznicky tet

, na obrazovke sa objavi

dialégové okno Konverzdcia bola oznaéend ako ddleZitd

Po oznaceni spravy znackou
, sprdva je

] z Oznacenie
automaticky presunutd do

sprdvy znackou

Stitku
isimportant X =
| 0d « || Kedykorves Maprilahu || Komu ~ || Neprecitané | Rozsirené vyhladévanie
o- ¢
Davera et Coskora spustame nové prihlasovanie do e-pobock
DPD Borend Informécia o dorudeni zasielky - DPD Dobry def Lenka
Be Lenka Jeiient Vada Hadost na odstupenie od zmluvy bola spracov
B8 542400149 pdf
Jazykovy mentaring k& Zahviezdite na dovolenke! - Sebavedoms anglictin v
ACREA icres Statistika ke kawé - Grafy, které mozn neznate nebo jt

Be Lenka ©_Prosim. ohodnofte Vasu obiednavku - Vazeoy zakaznik

Obr. 42 Oznacenie spravy znackou DéleZité
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2. Krok:
Otvor kartu
Doruéené

3. Krok:
Zaskrtnite
poli¢ko
NepouZivat’
moje ...

1. Krok:
Otvor $titok

2. Krok:
Klikni na
tlacidlo Bez
hviezdicky

ke

10.4.1. Zmena nastaveni znaciek dolezitosti

Ako nastavit, aby sa déleZitost sprav neurcovala na zéklade predchadzajucich akcii, pozri

Obr. 43.

2 Napisat Nastavenia = C
Vaeobecné _§ti Dorugené |iéty aimport Filtre a blokované adresy Preposielanie a POP/IMAP Doplnky CetaMeet Rozsirené Offline Motivy
Kategorizacia na karte Reklamy
i éciu najdblezitejsic Enych sprav na ki
Vyberte, ktoré kategorie sa maju zobrazovat ako karty. Ostatné sprévy sa zobrazia na karte Hiavné. a —
K j enej posty sa vratite tak, ze zrusite vy tkych kategorii. /
Panel Gitania: ) Zapnit panel itania - umozfiuje precitat si postu vedfa zoznamu konverzacii,Gim zrychiuje Eitanie a pisanie sprév a poskytuje Sirs kontext.
Pozicia panela Gitania
Bez rozdelenia
Napravo od dorugenej posty
Pod dorucenou postou
Znacky délezitosti: ® 2 (B) P,
© Ziadne znacky
o S
®
Filtrovana posta: e} zahrmit Genej dlezits spravy, ktoré mohi byt odfiltrované.
© Neprekonatfiltre ——

Ulozit zmeny

J

4. Krok:
Klikni na tlaéidlo

Posledns aktivita Gétu pred 7 hodinami
Podrobnosti

UloZit’ zmeny
Obr. 43 Nastavenie znaciek déleZitosti

10.5. Oznacenie spravy hviezdickou

Ked spravy v Gmaile oznaclite hviezdickou, oznacite ich ako doéleZité. Lepsie si tak

zapamatate, Ze si ich mate neskor preditat (17).

Oznaéenie

sprdvy
hviezdié¢kou

ILidI-Onlineshop Utite si obje d Lid! - LIDL Zakaznicky Géet Obje

[ 4 I LidI-Onli P 3a objednavka Lidl sa k vam Eoskoro

O # » pPD Informacia o dorugeni zésielky - DPD Dobry!

[ 4 » Belenka Vasa siadost na odstipenie od zmiuvy bo

o e ORI - = Po oznaéeni spravy znalky
O % D Jazyheymantanng e % nemusite ciiftrs e siju i hviezdi¢kou, sprdva je
O 4 D Linkedin D Aneta Zins Kavalisrov prévé svereiila) pispivel Podveie automaticky presunutd do
[ % © Packeta Sitaz s Packetou o novy iPhone kazdy defi - Zaplat za dobierk §titka hviezdi¢kou

% » Dévera CEoskoro spustame nové prihlasovanie do e-pobocky - Bezped

B 5424001149.pdf

) Academia.edu Reminder: Invitation to Peer Review a Nev

I DPD Informécia o doruceni zasielky - DPD Dobry)

5 Mail Delivery Subsy. ivery ification (Failure) - Adres

1 Linkedin Petra Forméankova a dal3i sdileli své

Posli znovu zésielku cez Packety, dime

i ] S R et e S ] Ke t L % ® Jazykovy mentoring

D e 7 tdenia = Android i Eosk

O + =™ ACREA

~ Googl

i N = N Y ) W O =
ST T T S
v
H

Kedykolv” < | [ Mé prilahu | [ Komu ~ || Neprecitané | Rossirens uyhfadévanie

Doruens Coskoro spustame nové prihlasovanie do e-pobogk|

Dorsgena Informacia o dorueni zasielky - DPD Dobry der Lenka.

Doruens: 38 v i 2 4 ‘spracov,
B s42400m49.pdf

gk @ i 5 anglicti

Acres. smmnm-ﬁmy.luﬁmmnmnm;,

> wypis Vypis 4801310900_480131 - Sprava sa nachadza v prilohe. /
-

Obr. 44 Oznacenie spravy znackou — S hviezdickou
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10.5.1. Pridanie viacerych moZnosti hviezdiciek

Pre oznacenie spravy hviezdickou mozete pridat hviezdicky roznych farieb alebo iné ikony.

2. Krok: 1. Krok:
Otvor kartu Klikni na
. 2 ..
Vseobecné Nostaienn tlacidlo

= = 2 Nastavenia

Vaeobecné | Stitky Dorugené Uty aimport Filt é ielanie a POP/IMAP Doplnky CetaMeet RozSirené Offline Motivy
v daTich sluzbach Googlu: inteligentné funkcie. Ak sa 2 tejto moznosti odhlasim, spominané funkcie budd vypnuté.

rmacie
Sledovanie zasielky: o G i ie 00gle i zdiefat Cisla vasic asie il & dlne i acie o ich stave.
Dalsie informacie

3. Krok: Upozornenia na ploche: Kiiknutim tu povolite upozornenia sluzby Gmail na pracovnej ploche.
i o U i évy - Upozornit na prijatie vietky Eenej post
Ak chce‘re' qby u i pri o i sité - Upozornit iba na prijatie déleZitych sprav v dorugene] poste

DalSie informacie @ na noveé spravy

sa dolezité

) oo Pocet hviezditiek: dkazte
sprdvy oznacili abrézok kurzorom.
. 4 hviezdicly vetly ¥
zna&kou Bl
Nepouiivasa:__% 3 i
Klikni na zna&ku “ poget Presivajte hviezdicky medzi zoznamami. Ked' budete na hviezdicky postupne klikat, budu rotoval
hviezdiciek: uvedenom nizSie. Ak chcete zistit nazov hviezdicky vo vyhladavani, ukazte na obrazok kurzorom.

Dalsie informacie

a presuri ju do
riadka PouZiva
sa.

Preddefinované: 1hviezdicka 4 hviezdicky vSetky hviezdicky
a sa: [ ]
Nepouziva sa: * % * ¥ A B I B BB

Zobrazenie znacky
pre oznacenie
déleZitych sprdv

Presuvaijte hviezdiéky medzi zoznamami. Ked budete na hviezdi¢ky postupne klikat, budu rotova
hviezdigiek: uvedenom nizsie. Ak cheete zistit nazov hviezdicky vo vyhladavani, ukazte na obrazok kurzorom.

Dalsie informacie
Preddefinované: 1 hviezdicka 4 hviezdiéky vietky hviezdicky
Pouziva sa: * « B B

Nepouziva sa: * % % * B U &

UloZit zmeny ]{ Zrusit } 4. Krok:
Ak Kliknete na tlaéidlo 4 hviezdi¢ky, déleZité

sprdvy budi oznacované 4 zna¢kami, ktoré budd
rotovat’ v zobrazenom poradi. Znacku a jej
poradie je mozné manudlne upravit'.

5. Krok:
Klikni na tlaéidlo
UloZit’ zmeny

Obr. 45 Pridanie viacerych moZnosti hviezdiciek

Kedykolvek ~ ] [ Ma prilohu ] [ Komu, v ] [ prai

(<] 1-10210 <
D

PDF By Oldrich Ondr. Doruéené | | "POSTUROGRAFICKY VYSKUM Z POHL'ADU KVALITY ZIVOTA CLOVEKA" by Oldrich Ondracek - Acade...

Dévera Doruéené Coskoro spustame nové prihl i - & je pre nas na prvom mieste.
Jazykovy mentoring #Na angli¢tinu vam staci 15 minat denne! - Mnohi ludia si myslia, Ze musia strévit hodiny a hodiny ucenim. A kazdy def ...
serv e-shop Spracovanie zasielky: 703-210-32324429 19 - Vazeny zakaznik, Dnes bola spracovana Vasa zasielka od spolo¢nosti ...
LinkedIn Linkedin Petra Formankova pravé zvefejnil novy obsah. Podivejte se - Zde jsou vybrané aktualizace z vasi sité

Obec, ja 6 Osobné ODPAD 2022 - Dobry deii, Dakujem Vam za Ustretovost. S pozdravomLenka Urbanska Diia ut 27. 9. 2022, 16:03 Ob...

| BB odpad Szerdiov.

PDF By Sahadat Hos. Academic | | "Impacts of socio-cultural envi and lifesty the psych ical health of university studen... 20.10.2021
Sprévy z Dovery Detom prispejeme na okuliare az 50 € - Nezobrazuje sa Vam tento e-mail spravne? Kliknite sem. Pre rodi¢ov ma... 13.8.2021
Google Google Bezpecnostné upozornenie - Do Gétu sa prihlasilo nové zariadenie Iszerdiova@gmail.com Do vasho tiétu Google ... 25.12.2020
Neodpovedajte na te. Vadelavanie, kurzy, Sko.. Vitajte v kurze Navody a postupy - Vitajte v kurze Navody a postupy! Jednou z prvych veci, ktoré by ... 7.9.2018

-— Zmluvné podmienky - Ochrana stkromia - Pravidla programu Posledna aktivita Gctu pred 53 minitami
Vyuzivate 2,09GB 21568 [ Podrobnosti

Obr. 46 Oznacenie spravy znackou .

32



1. Krok:
Oznaé sprdvu
zakrtnutim

policka

10.6. Oznacenie spravy stitkom

Vsetky Vami vytvorené Stitky sa zobrazuju iba v Doru€enej poste, nie dorucenej poste
prijemcu.

2. Krok:
Klikni na tla¢idlo MoZnosti

4. Krok:
Zaskrtni poli¢ko Stitka pod
ktory chces sprdvu
presundt’

Pridaf do dloh

“ ) Lidi-Onlineshop

O4Ahop

[ EPDovera

O Google

O Google Scholar

) Lidl-Onlineshop

Ozradif &titkom
Preposlat ako prilohu
Filtrovat podobné spravy

oo o ops

2
# » DPD
b

* Belenka

[1 & o Academia.edu [0 Happy Baby Cing screen time and increasing short-t...

O # D o O vanaMm ig GmbH Gislo balika: 06535025910742...

[1 % © MailDelivery Subsy. L » .. Jazyk st alebo této adresa neméze prijim...

B e Klikni na sipku tlacidla A

[ # » PacketasSlovakia Oznagit’ Stitkom Pouzit ste Kosice-Zapad, Moldavska cest...

[ # » Packeta Posii cezPackety, dné oznamenie sprévne? Zobrazif e-mail v ..

[ % » Jazykowy mentoring 9 Zaili ste ten trépny pocit? - V hlave skladate slovicko za slovickom.. 25
O+# D jdimoje . i i idané do si je zariadene - Siet Najdi mo i Pomocou funkcie Néjdi moje zariadenie mozete... %5
[0 ¥ » Googl L i y Googl 25
O % » wpis Vypi ) 450131 - prilche. / Message i attached. s

[0 4 » faktury Digitélna faktu ie od 2024 d¢ - Prejst. igit ura V prilohe Vam zasiel i faktiry e od 08.04.2024 5.5,

Obr. 47 Oznacenie spravy Stitkom

Tip: Ak do riadka zadate pismeno, zobrazia sa iba Stitky, ktorych ndzov obsahuju toto pismeno.

Stitky:

o Q

Novy $titok vytvorite
kliknutim na tlacidlo
Vytvorit’ nové

[0 Dentalna hygiena
O DrMax
O EPDévera
O Pre deti

"D" (vytvorit nové

Obr. 48 Vytvorit novy Stitok
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10.7. Hromadny vyber sprav

V Gmaile je mozné hromadne vybrat spravy, oznacit a presunut.

1. Krok:
Vyber $titok

Vsetko

Ziadne

Precitané

2. Krok:
Klikni na sipku
tlaéidla Vybrat'-

Nepreditané

it S hviezdickou

O » 3

Ow

Bez hviezdicky

o %

o

[ % » Iveta Anna2 ‘skolenie - shoj dnes mame skolenie

DU KVALITY Z

23 to vam!

@ Automatické

ouko, ktoré fungujl

v prilohe. / Message is attached.

3. Krok: ' T P T ey 2 "
Vyber poloiku fi. Dovidenia. Ludmila Cislakova.
napr.
Neprelitané

O% D il Skol

EY o«

Kliknutim na tlaéidlo

MoZnosti moZete:
odlozit

Pridat do dloh

Oznadit stitkom

Oznalenie véetkych

neprelitanych sprdv
v §titku Doruéené

Preposlat ako prilohu

Filtrovat podobné spravy

Ignorovat

Prepnut na rozsireny panel s nastrojmi

Obr. 49 Hromadny vyber sprdv
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11. Odpovedat, odpovedat vsetkym, preposlat spravu

Ked dostanete spravu v Gmaile, mozete (18):

e Odpovedat: sprava sa odosle odosielatelovi,
e Odpovedat vietkym: sprava sa odoSle odosielatelovi a vSetkym, ktori si uvedeny
v riadku ,,Komu“ a , Kdpia“,

e Preposlat: spravu preposlete prijemcom, ktorych uvediete do riadka ,Komu“, , Képia“
a ,,Skryta kopia“,
Pridat reakciu: emodzi

1. Krok:
Otvorte
spravu

= M Gmai Q Hradat v poste = o &
2 it 8 0 8 & © < > m o
Skolenie Dorucené x e B
& Doruéené 15
¢ S hviezdigkou Ludmila Cislakova <cisiakovaludmila@gmai 2024 (pred 4 di % @ « @
komu: mne, lenka.urbanska v
@® Odiozené
Dobry defi. rada som sa zucastnila tohto kurzu. Snad sa mi podari prist aj o tyZdef. Ked dcéra dovtedy neporodi. Dovidenia. Ludmila Cislakova.
D Dolesité .
&
B Odoslans
© Odpovedat ) ( % Odpovedat vietkym
o Naplanované 1
[ Koncepty 9 aF
» D Kategérie
v Dalsie
Vyber Tlacidlo
Stitky +

Academic 6
Acrea 5
Anna Kureckova

AXA 10
Cestovneé

Dentalna hygiena

Dr Max |
e-shop 81
EP Dovera s

»

»

»

»

»

®  Curaprox
»

»

»

»

® Google
-

Gnnala Schalar

Obr. 50 Odpovedat, odpovedat vsetkym, preposlat

12. Pridat profilovu fotku

Profilova fotka je zobrazena spolu s Vasim menom po tom, ako sa Vas e-mail zobrazi v ich
dorucenej poste alebo zozname ¢&etov. Profilovu fotku svojho U¢tu Google je mozné pridat
ako:

1. llustracie (Obr. 52)

2. obrdazok Z pocitaca (Obr. 53):
e Sem presunut fotku (Obr. 54)
e Nahrat z pocitaca (Obr. 55)
e (QOdfotenie (Obr. 56)
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= My Gmail Q Hladat v poste
/ Napisat Es
o Hiavné
4. Krok: i Méria Balova
Klikni na tlacidlo =
monika

Tlustrdcie

ludmila kovacova

Reklamy CEITNTD) -

4

automaticka odpoved Re: Skoleni
automaticka odpoved Re: skolenl

automaticka odpoved Re: Skoll

Pridat profilovu fotku

Q, Vyhladat ilustracie

Zaénite skumat

5. Krok:
Klikni na
ilustrdciu

Makronky

Pre zobrazenie
Predvol'by klikni na
tlaéidlo Ndvrh

6. Krok:
Klikni na tlacidlo
Dalej

2. Krok:
Klikni na
tlaéidlo

Uéet Google

@ Automatické

Siete €IED

X UcetGoogle

Profilova fotka

Podla fotky vas ludia spoznaji & tie? zistite, i ste sa
prihlasili do svejho Gétu

1. Krok:
Klikni na tlac¢idlo
Uéet Google

1-39239

Iszerdiova@gmail.com

7
Dobry den, Lenka,

7 ™
I]\ Spravovat (et Google /]

+ Pridat uget [> odhlasit sa

Pravidla ochrany sikromia * Zmluvné podmienky

il.com> napisal(a): 7.6,

flendar Google odteraz prestva odstranené udalosti .. 17.6.

fenka Urbanska Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kos... 1.6.

|

(&5 Pridat profilovi fotku

~<

Tlustrdcie je
mozné dodatoéne
upravit’
Farba/Orezanie a

otoéenie

Vasa nova profilova fotka

% Viditelné pre vietkych

Ulozif ako profilovd fotky

UloZit" ako profilovid fotku

h—mJ i4.6.
3. Krok:
Klikni na tlacidlo
Pridat’ profilovd fotku

3

Profilova fotka

& Zmenit

7. Krok:
Klikni na tlagidlo

Obr. 52 Pridat profilovu fotku — , llustrdcie”
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2. Krok:
Presun fotku

D Nahratz pocitaga

= M Gmail

2 Napisat

& Dorugené Z

% Shviezdickou

@® Odlozené

D Doleiite

B> Odoslané

[ Koncepty 10
'O Kategérie

v Dalsie

Stitky +

®  Academic 6

®  Acrea 5

B Anna Kuredkovs

® AXA 10

@ Cestovné

® Curaprox

®  Dentaina hygiena

® DrMax 1

® eshop &

® EPDévera 42

® Google s

®  Google Scholar

Pridat profilovu fotku

1. Krok:
Klikni na tlacidlo
Z pocitaca

Sem presunte fotku

— alebo —

@ Odiotte

Obr.

Q_ Hladat v poste

Ers

=]

c

Hlavné

Jazykovy mentoring
Maria Balova

monika

ludmila kovacova

ypis

Méria Bafova
dada telatnikova
monika, ja 2
Ludmila Cislakova
i

ludmila, ja 2
Kalendsr Google

ia

Dovera

Linkedin

53 Pridat profilovu fotku —,,Sem presurite fotku“

Vasa nova profilova fotka

‘ © Viditeé pre vietkych |

() Tieto zmeny sa md2u vo viethych vasich sluzbéch Googlu prejvit

ojeden ¢

Zrusit

Ulozit ako profilovii fotku

4. Krok:
Klikni na tlacidlo

UloZit" ako profilovi fotku

=

=

Rekdamy QD o St @ED © Automatické

= NOVINKA: Nemecks nepravidelné slovesa favou zadnout - Neméinéri, myslime aj na vés &

in, Dakujem za Vasu spravu! Momentalne som na dovolerpkel

automaticka odpoved Re: Skolenie - Vazena pani, Vazeny ¢
automaticks odpoved Re: skolenie - Vazena pani, Vazeny pan, Dakujem za Vasu spravul Momentaine som na dovolerfket
automaticka odpoved Re: skolenie - Vazena pani, Vazeny pan, Dakujem za Vasu spravu! Momentalne som na dovolerpke}
Vypis 4801310900_480131 - Sprava sa nachadza v prilohe. / Message is attached

[ v480131.pdf

Skolenie - zelam Vam pekny den.

@ @

Iszerdiova@gmail.com

7
Dobry der, Lenka,

( spravovaticet Google )

+ Pridatcet [ odhlasitsa

Pravidia ochrany sikromia + Zmluvné podmienky

dobro - DOBRY DEN ,PISEM KVOLI ZMENAM

skolenie - Pozdrav S pozdravom, Lenka Urbanska po 17. 6. 2024 o 17:35 monika <monikakissova67@gmail.com> napisal(a)

Skolenie - Dobry defi. rada som sa ziastnila tohto kurzu. snad sa mi podari prist aj o tyZdef. Ked dcéra dovtedy neporodi. Dovidenia. Ludmila Cisliako

Skolenie - Dobry defi, Skolenie 17.6.2024 S pozdravom, Lenka Urbanska

Skolenie - Pozdrav S pozdravom, Lenka Urbanska po 17. 6. 2024 o 17:33 ludmila kovacova <kovacovs8@gmail.com> napisal(a):

Udalost bola presunuta do kosa - Udalost bola presunuta do kosa Dobry def, Iszerdiova@gmail.com! Kalendér Google odter

52 presiiva odstranené udalosti .

Vyuéba - Dobry defi, preposielam vyucbovy material k prednaske na tému: Google mail. S pozdravom, Lenka Urbanska Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kos... 7

M IMG_6515.0PG

Nase sluzby &aka od 17. 6. do 18. 6. planovana odstavka - Za vzniknuté komplikécie sa Vam ospravediiujeme.

D Aneta Zivné Kavalierova prévé zvereinil(a) prispévek. Podiveite se na ndj. - Kdyz data potkaii prilezitostsf? Minuly tyden jsme méii velmi inspirativn 2

Obr. 54 Zobrazenie profilovej fotky uctu Google
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& Pridat profilovil fotku

1. Krok:
Klikni na tlacidlo
Nahrat’ z pouZivatel'a

Sem presunte fotku

O Nahratz pocitaca 5

@ ®©

Nastavenie profilove;|
fOTky Iszerdiova@gmail.com X

volenke] Dobry den, Lenka,
volenke! ( spravovat iget Google )
volenke;

+ Pridat uget [> odhlasitsa

Pravidia ochrany sikromia * Zmiuwné podmienky

e -

© Gbvoreric

- © 4 || > Tentopodita¢ » Pracovns plocha > Katrenakova VEGA v O | Hizdst'v: Katrenakova VEGA P
Usporiadat *  Nowy prieginok =- m @
A

s Richly pristup
@ OneDrive - UPIS

[ Tento poéitac

% Dokumenty 1000_F 48444982
e 3_15MVdZnon3e
D Hudba ZochWiyodnéYea
=] Obrazky rDKHDy

[ Pracovna plochz
B Priestorove obje

& Stishnuté sibory

B vides

i System10 ()
= Data (D)

B9 Jednotka DVD-R
v

2. Krok:
Ozna¢ fotku

&

4

Nastavenia profilovafotka

3. Krok:
Klikni na tlaéidlo
Otvorit’

MNazov siberu: | profilova fotka

Vasa nova profilova fotka

© Viditelné pre vietkych

ako profilovi fotku

4. Krok:
Klikni na tlagidlo

UloZit' ako profilovid fotku

Zrusit

4. Krok:
Klikni na tlagidlo
Dalej

Obr. 55 Pridat profilovu fotku —,,Nahrat z pocitaca“
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Ak k pocitatu mate pripojent kameru, mozete vytvorit profilovi fotku nasnimanim
fotky (napr. nasnimanie (vytvorenie) profilovej fotky v redlnom case) (Obr. 56).

< Pridat profilovt fotku o (e
Tustrdcie = Klikni na obrazovku
1. Krok:
Klikni na tlacidlo
Odfot'te

esunte fotku

O Nahratz pocitaza @ odfofte

- v s
@ @& i ﬂ, Vasa nova profilova fotka € FoTogr‘aflu J'e mozhe
- upravit’
\ | @ viditerné pro véetkgch
Iszerdiova@gmail.com X
A !|! 7
na dovolenkel Dobry den, Lenka,
1a dovolenke, \/ Spravovat (iet Google \)
ha dovolenke|
+ Pridat aget [ oOdhliasitsa
Pravidla ochrany sikromia *  Zmluwné podmienky

Ulozit ako profilovu fotku

17.6.

4. Krok: 3. Krok:
Klikni na tlacidlo Klikni na tlacidlo
UloZit" ako profilovid fotku Dalej

Obr. 56 Pridat profilovu fotku — Nasnimanie profilovej fotky v redlnom case
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13. Motiv

Vzhlad prostredia e-mailovej schranky je mozné menit na karte Motivy (Obr. 57).

WKrok: 1. Krok:
Klikni na tlagidlo

Klikni na motiv
Vlastnosti

My Gmail Q Hiadat v poste

2 Napisat Vyberte motiv = Rychle nastavenia x N

Zobrazit vietky nastavenia

Dorucené

S hviezdickou: Aplikacie v Gmale @
Odlozené Chat a Meet
Prisposobif

2. Krok:
Klikni na tla¢idlo
Zobrazit' vietko

Odoslané
Hustota

Koncepty

=]
*
(]
D Doleiité
B
u}
D

@® Predvolené

Kategérie

v Dalsie

O Normalna
S O Kompakina
®  Academic
®  Acrea Motiv Zobrazit vietko
B Anna Kure |
» AXA
® Cestovné
® Curaprox
Typ pricinka dorucenej posty
®  Dentalna hygi
Predvolené
®  DrMax ok
— Prisposobit
B e-shop

® EPDovera Moaje fotky

4. Krok:

— e <a won,
®  Google Scholar Linkedin £ Aneta Zivn Kavalierova pravé zvefejnil(a) prispévek. Podivejte se na néj. - Kdy? ffata potkaji piilezito. Klikni na tlaéidlo UloZit

® Google

Zmena motivu

prostredia (¢ tu Gmail
1 Gmail

o DorucSElN

Yo Shiszdeion Jazykovy mentoring

=k (] 1-40z40 <

o Hiavne © "e“'amvm o, Siete @D

® Automaticks

= NOVINKA: Nemeckeé nepravidelné slovesa favou zadnou! - Neméinari, myslime aj na vas &

Odlozene! om Maria Balova automaticka odpoved Re: Skolenie - Vazena pani, Vazeny pan, Dakujem za Vasli spravu! Momentélne som na dovolenke. Vadej spréve sa budem venovat po ... 2.6.

Dolezité

0 M - monka automaticks odpoved Re: skolenie - Vazena pan, Vazeny pan, Dakujem za Vasu sprévu! na dovolenke. Vasej spra venovat po . 2.6

Odosiané
ludmilla kovacova automaticka odpoved Re: Skolenie - Vazend pan, VaZeny pén, Dakujem za Vadu spravul Momentaine som na dovolenke. Vagej spréve sa budem venova po ..

[) . Koncepty

Kategérie vypis Vypis 4801310900_480131 - Sprava sa nachadza v prilohe. / Message is attached.

M Dalsie & Va80131.pdf

Méria Balova Skolenie - zelam Vam pekny den.

Stitky

dada telatnikova dobro ~DOBRY DEN ,PISEM KVOLI ZMENAM

Academic

Acrea monika, ja 2 skolenie - Pozdray S pozdravom, Lenka Urbanska po 17. 6. 2024 0 17:35 monika <monikakissova67@gmail.com> napisal(a): Dobry def, dakujem Vam za pozva..

Finna KureSkgy Ludnmila Gislakova Skolenie - Dobry deii. rada som sa zuéastnila tohto kurzu. snad'sa mi podari prist aj o tyzdefi. Ked dcéra dovtedy neporod. Davidenia. Ludmila Cislakova..

AXA

i Skolenie - Dobry defi, Skolenie 17.6.2024'S pozdravom, Lenka Urbanska
Cestovné

ludmila, ja 2

Skolenie - Pozdrav S pozdravom, Lenka Urbanska po 17. 6. 2024 o 17:33 ludmila kovacova napisal(a): jjem Vas. Bakujem za

Curaprox

Dentlna hygiena [] # 1 Kalendér Google Udalost bola presunuté do kosa - Udalost bola presunuta do kosa Dobry def,

Kalendar Google odteraz presiva odstrnené udalosti .. 1.6.

DrMex 1% Vyucba - Dobry de, preposielam vjuSbovy material k prednaske na tému: Google mail. S pozdravom, Lenka Urbanska Univerzita Pavia Jozefa Safarika v Kos... 6.

L. M IMG_6515.0PG.
EP Dévera

Dovera Nase sluzby Gaka od 17, 6. do 18. 6. planovana odstavka -

Vam

Google,
Google Schdl Linkedin £ Aneta Zivné Kavalierova prévé zvefeinil(a) prispévek. Podiveite se na néi. - Kdyz data potkaii prileitosts? Minulj tyden jsme méli velmiinspirativni.. . 2.6,
T

Obr. 57 Motiv
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14. Odhlésenie sa z U¢tu Google

Po ukonéeni prace v e-mailovej schranke sa vidy ODHLASTE! 1. Krok:
Klikni na tlaéidlo
Uéet Google

1 Gmail Q" Hradat v poste s \ = .\,

: Iszerdiova@gmail.co

Reklamy CEITED
& Dorui i
Y S hviezdickow Jazykovy mentoring ™= NOVINKA: Nemecké nepravidell

Odlozend! 4 Maria Balova automaticka odpoved Re: Skolenie - V8 q

Dolezité 3
monika automaticka odpoved Re: skolenie -

B Odoslané

. ludmila kovacova automaticka odpoved Re: Skolenie - i

» Kategorie wpis Vypis 4801310900_480131 - Sprava 58
Dals V480131.pdf D b d L k
Dalsie ] P opr En, en a,
Maria Balova Skolenie - zelam Vam pekny den.

dada telatnikova dobro ~DOBRY DEN ,PISEM KVOLI ZM} Spra vovaf ucet GOOQ'E

Stitky
Academic
Acrea monika, ja 2 skolenie - Pozdrav S pozdravom, Lenke
Finna KureCidigs Ludmila Gislakova Skolenie - Dobry defi, rada som sa 208
AXA

k.o i Skolenie - Dobry def, kolenie 17.6.20 + Pridat Géet E_> Odhlasit sa

ludmila, ja 2 E - i
- —_— udmila, ja Skolenie - Pozdrav S pozdravom, L

Dentalna hygiena Kalendar Google Udalost bola presunuté do kosa - Ud

)
b | ja Wt - Dobry deypreposiclany

e-shop : W IMG_6515.0PG 2. Krok:

EP Dévera

Goopia Dovera Nase sluzby Gaka od 1. 6. do 18. 6. planovana odstévka - Za vniknuté kom Klikni na tla¢idlo

2 ang
Google Schola Linkedin {Aneta Zivna Kavalierova pravé zvereinil(a) piispévek. Podiveite se na néj Odhlésit’ sa
)

Obr. 58 Odhldsenie sa z Uctu Google
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